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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  «КЕЗСКИЙ РАЙОН»

«КЕЗ ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  28 мая 2012 года 









  №  844
                                                                               пос. Кез

В целях проведения административной реформы в муниципальном образовании "Кезский  район», в соответствии с  Федеральным законом "О рекламе", в соответствии с  Постановлением Администрации муниципального образования «Кезский район»  от 03 августа 2011 года № 1197 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных  услуг  на территории МО «Кезский район», Уставом муниципального образования «Кезский район», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования» (приложение N 1).
2.Опубликовать настоящий Административный регламент на сайте муниципального образования «Кезский район» kez.udmurt. ru.
3.Контроль за исполнением настоящего Административного регламента возложить на начальника отдела имущественных отношений  Администрации муниципального образования «Кезский район» Белослудцеву С.В.  
И.о. главы Администрации

МО «Кезский район»





Л.В. Дерендяева
Утверждено

                                                                                постановлением Администрации

                                                                                МО «Кезский район»

                                                                                от 28  мая 2012 года №  844

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ

РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования» (далее – Административный регламент) - это нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2.Правовые основания принятия Административного регламента

Административный регламент разработан в соответствии с   Федеральным  законом  от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ "О рекламе", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» во исполнение распоряжения  Администрации МО «Кезский район» от 03.08.2011 г. № 1197 «О порядке разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории МО «Кезский район».
1.3. Разработчик Административного регламента
Разработчиком данного Административного регламента является функциональный орган – структурное подразделение Администрации МО «Кезский район» -  Отдел имущественных отношений  (далее –Отдел).

1.4. Принципы и цели разработки Административного регламента

Настоящий административный регламент разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг: правомерность предоставления муниципальной услуги; заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги; открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу; доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья; возможность получения муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.epgu.gosuslugi.ru (далее – единый портал), региональный Портал предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) Удмуртской Республики www.mfc18.ru. (далее – региональный портал).  В целях реализации права заявителя на получение муниципальной услуги в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет поэтапный последовательный переход на предоставление муниципальной услуги в электронном виде.

Каждый этап перехода регулируется путем внесения соответствующих изменений в настоящий административный регламент.

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, включая  использование единого портала и  регионального портала.
1.5. Права заявителей при получении муниципальной услуги

Регламент муниципальной услуги разработан в целях реализации прав заявителей, установленных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

получать полную, актуальную, достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном формате;

получать услугу в электронной форме,  а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя;

право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе предоставления услуги; получать услугу  через  единый портал, региональный портал предоставления при наличии соглашения, заключенного между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (информация на официальном интернет-сайте муниципального образования «Кезский район»); при предоставлении муниципальной услуги принимаются меры по обеспечению конфиденциальности персональных данных при их обработке, хранении и использовании.
1.6. Описание Заявителей

Заявителем муниципальной услуги являются юридические и физические лица, а также уполномоченные лица от имени заявителя, обратившиеся  с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявители).

1.7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.7.1.Информация о местонахождении, контактных телефонах и графике работы Отдела:

адрес: Удмуртская Республика, п..Кез, ул. Кооперативная, д. 12.

Почтовый индекс: 427580.

График работы:

  понедельник, вторник, среда                  8.00 – 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

   четверг,  пятница                                         неприемные  дни

    суббота                                                         выходной день

  воскресенье                                                    выходной день
Телефоны для справок: 8 (34158) 3-18-94.

1.7.2. Адрес официального интернет - сайта  муниципального образования «Кезский район» (далее – официальный сайт): http://www.kez.udmurt.ru  раздел «Муниципальная собственность»

1.7.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (предоставления муниципальной услуги).

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

о местонахождении и графике работы Отдела;

о справочных телефонах Отдела;

об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты Отдела, о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления.

Основными требованиями к информированию по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

1.7.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте,  региональном портале, едином портале и на информационных стендах, размещенных в здании Отдела  (п. Кез, ул. Кооперативная, д. 12);

непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностным лицом, ответственным за консультирование по направлениям, предусмотренным подпунктом 1.7.3 Административного регламента;

взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

1.7.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с заявителями:

при ответе на телефонные звонки специалист Отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

при личном обращении заявителей специалист Отдела должен представиться, назвав фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

в конце устного информирования (по телефону или лично) специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, должны кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

1.7.8. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

адрес официального сайта раздел Отдела,  адрес единого портала, адрес регионального портала;

сведения о перечне документов, необходимых для  предоставления услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) должностных лиц правового управления;
образец заполнения заявления (приложение N 2 к Административному регламенту);

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

необходимая оперативная информация по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещены в  Отделе.

Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, оборудованы информационные стенды карманами формата A4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, печатается удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях выделяется цветом.

1.7.9.Получение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- по телефону;

- при личном обращении или обращении через представителя;

- в письменной форме на основании письменного обращения и по электронной почте.

1.7.10.Консультирование заявителей осуществляется:

- по телефону по перечню документов, представляемых в регистрирующий орган для осуществления выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

1.7.11. Заявители могут  получить информацию:

- о времени приема и выдачи документов;

- о нормативных правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7.12. При консультировании по телефону специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны назвать наименование структурного подразделения, занимаемую должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист  должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими и не прерывать разговор;

- при личном обращении или обращении через представителя:

осуществление предварительной проверки представляемых документов, их комплектности, выявление недостающих документов;

выдача образцов необходимых документов и оказание помощи в их заполнении;

- в письменной форме на основании письменного обращения и (или) по электронной почте:

по перечню документов, представляемых в уполномоченный орган для осуществления выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;

представление образцов необходимых документов.

1.7.13. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем почтовых отправлений в адрес заявителей.

1.7.14. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке исполнения муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- оперативность предоставления информации.

1.7.15.На официальном сайте,  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), региональном Портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещены:

-Наименование услуги.

-Уникальный реестровый номер услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".

-Наименование федерального органа исполнительной власти, органа государственного внебюджетного фонда, исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления или учреждения (организации), предоставляющих услугу.

-Наименования федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги.

-Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст Административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).

-Способы предоставления услуги.

-Описание результата предоставления услуги.

-Категория заявителей, которым предоставляется услуга.

-Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций.

-Срок предоставления услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги.

-Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано.

-Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично.

-Основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации).

- Документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.

-Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить для получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.

-Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме.

- Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена.

- Показатели доступности и качества услуги.

- Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

-Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу.

- Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".

- Технологическая карта межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями), участвующими в оказании услуги).
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Кезский район».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу – функциональный орган Администрации Отдел имущественных отношений, (далее – Отдел). Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги.

2.2.1. Органы, взаимодействующие с Отделом при предоставлении муниципальной услуги, без обращения в которые Заявители не могут получить  муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги                                   

Отдел  при предоставлении данной муниципальной услуги  взаимодействует с:

-Отделом архитектуры  и строительства Администрации МО «Кезский район»; - Администрациями муниципальных образований(поселений) МО «Кезский район» ; - Отделом ГИБДД  межмуниципального отдела МВД по УР;  - ООО «Кезское ПКХ»; - Кезский филиал «Глазовгаз»; - Кезский филиал ООО  "Электрические сети Удмуртии"; - Кезский РЭС Глазовские электросети филиал «Удмуртзнерго»

Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяются  муниципальными правовыми актами, правовыми актами Удмуртской Республики.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Кезский район»; 

отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Кезский район» с обоснованием причин.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 (Двух) месяцев с момента представления требуемых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции документов, предусмотренных статьей 19 Федерального закона "О рекламе", решением Районного Совета депутатов муниципального образования «Кезский район»  от 20.05.2011 № 523 «Об утверждении Порядка регулирования отношений, возникающих  при размещении объектов наружной рекламы и информации  на территории муниципального образования «Кезский район», и складывается из следующих сроков:

1) Прием заявления и требуемых документов в соответствии с пунктом. 2.6. Административного  регламента – срок административной процедуры при личном обращении заявителя – 15 минут, при получении запроса посредством почтового отправления– в течение рабочего дня. 

2) Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.6. Административного регламента -  3 календарных дня.
3) Получение согласований с уполномоченными органами по форме, утверждённой Администрацией города (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций) - 50 календарных  дней. 
4) Принятие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции -  3 календарных дня. 

5)  Выдача разрешения на установку рекламной конструкции -  3 календарных дня. 
Максимальное время ожидания и продолжительность приема в Отделе при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения муниципальной услуги и для консультаций не должно превышать 15 минут;

время приема при проверке документов к заявлению в ходе выполнения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; Законом РФ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст. 16; 

-Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

-Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

-Федеральным законом от 22.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»; 

-Решением Районного Совета депутатов муниципального образования «Кезский район»  от 20.05.2011 № 523 «Об утверждении Порядка регулирования отношений, возникающих  при размещении объектов наружной рекламы и информации  на территории муниципального образования «Кезский район»;

- Постановление Администрации муниципального образования « Кезский район»  от 03.08.2011 г. № 1197 « О порядке разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории  МО « Кезский район».

-настоящим Регламентом. 

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:

для заявителей, обратившихся за муниципальной услугой (лично, по почте заказным письмом либо через единый портал, региональный портал, заполненное заявление получателя муниципальной услуги (приложение N 2 к Административному регламенту) с приложением следующих документов:

1) данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества (с указанием реквизитов документа на право собственности, согласованного срока использования имущества для установки и эксплуатации рекламной конструкции) на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае установки рекламных конструкций на многоквартирных жилых домах указанное согласие представляется в форме, предусмотренной для принятия решений собственниками помещений в многоквартирном доме, в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации (копия).

Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования "Кезский район", осуществляется на основе торгов в форме аукциона, проводимых Отделом;

3) документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции (эскизный проект);

4) документ, определяющий территориальное размещение рекламной конструкции в случае установки рекламной конструкции на земельном участке (топографическая съемка территории установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 при установке рекламной конструкции на земельных участках, находящихся в собственности граждан и юридических лиц;

5) проектная документация на рекламную конструкцию (паспорт или иной документ в случае приобретения готовой рекламной конструкции у производителя или продавца) с указанием срока службы рекламной конструкции (копия).

6) в случае, необходимости согласования паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций с ООО «Кезское ПКХ», Филиал в Удмуртской Республике  ОАО «Ростелеком»,  РОАО «Удмуртгаз» заявитель прикладывает согласования  с данными организациями.

7)  к заявлению  заявителя – физического лица должно прилагаться  письменное согласие  на обработку своих персональных данных заявителя – физического лица (Приложение № 6 к Административному регламенту). При этом согласие может быть получено  и представлено  как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа. 

К заявлению заявитель может  приложить согласования (часть согласований),  полученные самостоятельно с уполномоченными органами: Отделом архитектуры  и строительства Администрации МО «Кезский район», Администрациями муниципальных образований(поселений) МО «Кезский район» ,Отделом ГИБДД  межмуниципального отдела МВД по УР, ООО «Кезское ПКХ»; Кезский филиал «Глазовгаз», Кезский филиал ООО  "Электрические сети Удмуртии", Кезский РЭС Глазовские электросети филиал «Удмуртзнерго», необходимые для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

В случае, необходимости согласования паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций  заявитель осуществляет согласования с данными организациями самостоятельно. 

При предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», запрещено требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами.

Образец заявления для получения муниципальной услуги можно получить в Отделе в часы работы, на официальном сайте, на едином портале, региональном портале.

В случае направления заявления (с приложением необходимых документов) по почте оно отправляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

В случае направления заявления (с приложением необходимых документов) в электронном виде через: единый портал, региональный портал заявление заполняется в электронном виде согласно представленной на  едином портале, региональном портале электронной форме.

2.6.1. Порядок обращения в Отдел для подачи документов при получении муниципальной услуги.

Заявление с требуемыми документами являющееся основанием для получения муниципальной услуги, представляется в Отдел путем личного обращения заявителя, либо направления по почте заказным письмом (с уведомлением о вручении) либо в электронном виде через единый портал, региональный портал - по выбору заявителя.

Подтверждение факта направления заявления с требуемыми документами по почте лежит на заявителе. В случае подачи заявления с требуемыми документами в электронном виде, факт получения  подтверждается  в порядке, установленном на едином или региональном портале, с использованием которого был направлен запрос. 

Датой обращения является день поступления и регистрации заявления специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела, указанным в пункте 1.7.1 Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении документов.

Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Заявителю может быть отказано в рассмотрении заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в следующих случаях:

- если в заявлении не указаны фамилия, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст заявления не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если к заявлению не приложены документы, указанные в п. 2.6  Административного регламента. В данном случае заявление рассмотрению не подлежит, заявителю отказывается в рассмотрении заявления в письменной форме. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется заявителю не позднее 7 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными документами на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Кезский район» принимается по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения ;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 закона "О рекламе".

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги изложен в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», является закрытым и расширению не подлежит. 
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием заявителей осуществляется в помещении Отдела по адресу: 427580,п.Кез, ул. Кооперативная, 12. Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приема заявителей. Помещение оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудованы информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 1.7.8  Административного регламента. 

Места ожидания оборудованы стульями, письменными столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек.

Парковочные места расположены у входа в помещение Отдела.

2.10. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере 3000 рублей в соответствии с Налоговым кодексом (шаблон платежного поручения: Приложение № 5 к Регламенту). 

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями качества предоставляемой муниципальной услуги являются: соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: предоставление полной, достоверной информации заявителю по телефону, простота и ясность изложения информационных документов на информационном стенде; личный прием заявителей специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в приемные дни и часы; наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом в соответствии с  Блок – схемой (приложение № 1 к настоящему регламенту) и включает в себя следующие административные процедуры: 

1)Прием заявления и требуемых документов в соответствии с пунктом 2.6. Регламента;                     2)Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.6. Регламента; 

3)Получение согласований с уполномоченными органами и организациями по форме, утверждённой Администрацией района (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций); 

4)Принятие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции; 

 5)Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2. Сроки административных  процедур

- Прием заявления и требуемых документов в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента – срок административной процедуры при личном обращении заявителя – 15 минут, при получении запроса посредством почтового отправления– в течение рабочего дня. 

- Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.6. Административного регламента -  3 календарных дня.
- Получение согласований с уполномоченными органами и организациями по форме, утверждённой Администрацией района (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций) - 50 календарных  дней. 
- Принятие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - 3 календарных дня. 

- Выдача разрешения на установку рекламной конструкции -  3 календарных дня. 
3.3. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Прием заявлений и требуемых документов в соответствии с пунктом  2.6. Административного регламента.

 Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя с заявлением  на оформление и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (далее – заявление) и предоставление документов предусмотренных пунктом 2.6  настоящего Административного  Регламента. 

Для  оформления и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции подается  заявление  на  имя  Главы Администрации МО «Кезский район» (далее – Глава Администрации)  (Приложение № 2 к административному  Регламенту).

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, осуществляет регистрацию заявления с  представленными документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего Административного Регламента, с присвоением входящего номера в день поступления заявления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут при 

личном обращении заявителя, при получении запроса посредством почтового отправления -  в течение рабочего дня.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и представленных требуемых документов. 
3.3.2. Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.6. Административного  Регламента.   
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное  и переданное специалистом  Отдела  Главе Администрации заявление  и приложенные к нему представленные  документы.  

Глава Администрации рассматривает  заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту Отдела.

Специалист Отдела, осуществляющий работу по предоставлению муниципальной услуги, проверяет документы, поступившие вместе с заявлением на оформление и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, на соответствие требованиям пункта 2.6 настоящего Административного Регламента. 

В случае несоответствия документов  требованиям, указанным в пункте 2.6. Регламента,   Заявителю отказывается в рассмотрении заявления в письменной форме c указанием мотивированного отказа. 

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется заявителю не позднее 7 рабочих дней со дня регистрации заявления на оформление и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

         Результатом выполнения административной процедуры является либо мотивированный отказ  в рассмотрении заявления, либо оформление паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций для направления на  согласований с уполномоченными органами и организациями. 

3.3.3. Получение согласований с уполномоченными органами и организациями по форме, утверждённой Администрацией района (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, лист согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций).

Началом данной административной  процедуры является оформление специалистом Отдела паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций.

Специалистом  Отдела для получения согласований с уполномоченными органами по форме, утверждённой Администрацией района (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций) осуществляется передача путем направления межведомственных запросов - вышеуказанных документов уполномоченным органам, указанным в пункте 2.6.

Форма паспорта рекламного места и листа согласований установки временных рекламных конструкций приведены в Приложении № 3 к Регламенту.

Вышеуказанные уполномоченные органы в течение 5 рабочих дней осуществляют согласование паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций.

В случае, необходимости согласования паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций с ООО «Кезское ПКХ», Филиал в Удмуртской Республике  ОАО «Ростелеком»,  РОАО «Удмуртгаз» заявитель осуществляет согласования с данными организациями самостоятельно. 

Заявитель может самостоятельно осуществлять получение согласований (части согласований) с уполномоченными органами и организациями и представить указанные выше согласования (как в части, так и полностью) в Отдел. В этом случае, возможные затраты согласующих организаций оплачиваются Заявителем. 

Максимальный срок подготовки  к выдаче  разрешения составляет 54 рабочих дня.

Результатом выполнения административной процедуры является согласованный  паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, лист согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций уполномоченными органами и организациями или же отказ в согласовании уполномоченными органами и организациями паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций на основании пункта 2.8. настоящего Регламента. 
3.3.4. Принятие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Началом данной административной процедуры  является получение Отделом  от уполномоченных органов и организаций  согласованного паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций или же получение отказа  в согласовании уполномоченными органами и организациями паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций на основании пункта 2.8. настоящего Регламента. 

 В случае  получения Отделом отказа (как полного так и в части) от  уполномоченных органов и организаций в согласовании паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8. настоящего Регламента, Отдел письменно уведомляет  Заявителя об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением копии мотивированного отказа в согласовании  паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) от отказавшего в согласовании  уполномоченного органа или организации. 
Срок подготовки Отделом уведомления об отказе (далее – Уведомление) в предоставлении  муниципальной услуги - не более 2 дней с момента получения отказа от уполномоченных органов и организаций в согласовании паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций).

К уведомлению прилагаются все экземпляры представленных Заявителем документов при приеме заявления.

Уведомление подписывается начальником Отдела.
При отсутствии оснований, указанных в п. 2.8. Административного регламента  принимается решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Специалистом Отдела архитектуры и строительства готовится проект распоряжения Администрации МО «Кезский район» об утверждении локальных участков схемы размещения объектов наружной рекламы и информации в Кезском районе и направляется на согласование в  Администрацию  для  утверждения Главой администрации муниципального образования «Кезский район». 

Разрешение на установку рекламной конструкции выдается на каждую рекламную конструкцию по форме согласно Приложению N 3 к настоящему  Регламенту на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (срок, указанный в подтверждении в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества) или срок, указанный заявителем в заявлении на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (в случае, если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества).

Максимальный срок подготовки к выдаче разрешения на установку  рекламной составляет 2 рабочих дня.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовленное к выдаче разрешение на установку рекламной конструкции (при отсутствии оснований, указанных в п. 2.8. Административного регламента) либо направление Уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (в случае установления фактов, указанных в пункте 2.8. Административного регламента), с обязательным приложением копии мотивированного отказа в согласовании  паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) от отказавшего в согласовании  уполномоченного органа или организации. 
3.3.5. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

Началом данной административной процедуры  является подготовленное к выдаче разрешение на установку рекламной конструкции.

Разрешение на установку рекламной конструкции подписывается начальником Отдела и заверяется печатью выдавшего органа.

Разрешение на установку рекламной конструкции выдается заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении документа, удостоверяющего личность (для уполномоченных лиц также необходимо наличие доверенности), после уплаты соответствующей государственной пошлины в порядке и размерах, установленных действующим законодательством, и представления документов, подтверждающих ее уплату.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача разрешения. 3.3.6.Особенности выполнения административных  процедур в электронной форме  с использованием единого и регионального порталов. 
         Запрос о предоставлении услуги может быть подан заявителем в электронной форме с использованием единого и регионального порталов.

           Межведомственное взаимодействие при предоставлении услуги может осуществляться в электронной форме с  использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, региональной системы исполнения регламентов.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента.

4.1.1.Формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

Контроль за исполнением муниципальной услуги может иметь текущий, плановый и внеплановый характер.

4.1.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги, Административного регламента.

Текущий контроль за выполнением специалистами , ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов производится начальником Отдела.

Текущий контроль осуществляется путем организации проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела   положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление, устранение нарушений прав заявителей.

4.1.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения Административного регламента, в том числе за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником  Отдела.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Внеплановые проверки также могут проводиться по конкретному обращению Заявителя, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.1.4. Ответственность специалистов отдела, ответственных за предоставлением муниципальной услуги (муниципальных служащих), за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента.

Специалист, ответственный за выполнение той или иной административной процедуры (муниципальный служащий), назначается начальником Отдела.

Специалист, ответственный  за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за: соблюдение сроков и порядка приема документов; соблюдение порядка проведения проверки документов; соблюдение сроков, порядка оформления и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, уведомлений.

Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с трудовым законодательством, а также Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом УР от 20.03.2008 г. № 10-РЗ «О муниципальной службе в УР».

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав Заявителя (представителя заявителя) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

Раздел 5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

или муниципального служащего

 5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалистов Управления, предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

   5.3.1. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменную жалобу по почте, электронной почте kez31894@udm.net. kezadm@yandex.ru
 через официальный  интернет сайт муниципального образования «Кезский район» kez.udmurt.ru, единый портал государственных и муниципальных услуг.

  5.3.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются постановлением Администрации МО «Кезский район».

      Заявитель направляет жалобу в Отдел на имя начальника   на решения, действия (бездействия) муниципального служащего Отдела в случаях, предусмотренных в п. 5.2. настоящего регламента.

Заявитель направляет жалобу вышестоящему должностному лицу  в Администрацию МО «Кезский район» -  Главе  Администрации МО «Кезский район». 

 Жалоба подлежит рассмотрению, и по ней принимается решение указанными выше лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалобы.

5.4. Поступившая от заявителя жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста Отдела, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1. Наименование Отдела, специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.5.2. Фамилию, имя, отчество, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.5.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений:

     5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

     5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела 5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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Приложение № 2 

к Административному регламенту

муниципальной услуги 

«Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций 

на территории  муниципального образования 

«Кезский район» 

Форма бланка заявления на предоставление муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Главе Администрации МО «Кезский район»

ЗАЯВЛЕНИЕ
      О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ  НА УСТАНОВКУ 

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Заявитель__________________________________________________________________________________

             
          (полное название организации, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)

Ф.И.О. руководителя ________________________________________________________________________

Адрес_____________________________________________________________________________________

Телефон ________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН)_________________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного

за установку конструкции _______________________________Телефон ____________________________

______________________   

 _____________   
 ___________________________

     (должность)           


       (подпись)                                    (Ф.И.О.)

Прошу разрешить установку рекламной конструкции.



СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Местонахождение _________________________________________________________________________

Тип ______________________________________________________________________________________

Освещенность _____________________________________________________________________________

Размеры ___________________ Площадь информационного поля __________________________________

Собственник недвижимого имущества - места присоединения  рекламной

конструкции _______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                               Приложение № 3 

к Административному регламенту
муниципальной услуги 

«Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций 

на территории муниципального образования 

 «Кезский район» 

Форма разрешения на установку рекламной конструкции (утв. постановлением Администрации МО «Кезский район» от 14 октября 2011 года № 1606)
РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции на территории МО «Кезский район»

от  _____________ года                                                                                 № 


Разрешение на установку рекламной конструкции на месте, определенном для размещения рекламных конструкций, расположенном по адресу:

(адрес)

стационарная рекламная конструкция (щитовая установка)

(вид объекта наружной рекламы)

Выдано 

(наименование юридического лица или ФИО индивидуального предпринимателя)

((кем зарегистрирована юридическое лицо или индивидуальный предприниматель)

Дата регистрации __________________ ___________________________________________________________

Регистрационное свидетельство №            серия _

Юридический адрес юридического лица или индивидуального предпринимателя:

 ____________________________________________________________________________

Руководитель юридического лица

 (индивидуальный предприниматель)  _________________

Телефон ___________

Срок действия разрешения:

С «    » ______20__ г. по «__»_______20_ г.

Начальник отдела 

имущественных отношений                                                          С.В.  Белослудцева

Приложение № 4 

к Административному 

Регламенту муниципальной услуги 

«Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций 

на территории муниципального образования 

 «Кезский район» 

Форма паспорта рекламного места (утв. постановлением Администрации МО «Кезский район» от 14 октября 2011 года № 1606)
) 
УТВЕРЖДАЮ:

Заместитель главы Администрации МО «Кезский район»

_______________

«___» ________________ 20___ г.

Паспорт рекламного места
1. Номер рекламного места (номер паспорта рекламного места)______________________ _____________________________________________________________________________

2. Адрес рекламного места: район, улица, адресный ориентир __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Тип рекламной конструкции___________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Балансодержатель (собственник или иной законный владелец) недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция ______________________

5. Согласующие организации:

5.1 Отдел архитектуры  и строительства Администрация МО «Кезский район»

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.2 Отдел ГИБДД Межмуниципального отдела МВД Российской Федерации "Кезский"

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.3 Отдел культуры Администрации МО «Кезский район»                       

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.4 Администрация муниципального образования (поселения)  МО «Кезский район»

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.5 Теплоснабжающая организация

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.6 Водоснабжающая организация

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.7 Электроснабжающая организация

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.8 Газоснабжающая организация

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.9 УФПС УР – филиал ФГУП «Почта России»

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5.10 Собственники помещений многоквартирного жилого дома либо, организация, уполномоченная такими собственниками_________________________________________

_____________________________________________________________________________

5.11 Иные организации, осуществляющие обслуживание инженерных коммуникаций на территории района   ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обязательное приложение к паспорту рекламного места:

1. Ситуационный план в масштабе 1:1000 с нанесением установленных объектов наружной рекламы и информации иных собственников( на листе формата А4)

2. Эскизный проект рекламной конструкции, согласованный отделом архитектуры и строительства Администрации МО «Кезский район».

3. Технические характеристики рекламной: габариты, площадь информационного поля, с указанием срока эксплуатации рекламной конструкции.

Примечание:

1. Согласование рекламных мест, расположенных на земельных участках, для размещения отдельно стоящих рекламных конструкций осуществлять по всем пунктам кроме п. 5.10

2. Перечень организаций (5.11) согласование которых требуются дополнительно к указанному перечню, определяются отделом архитектуры строительства и жилищной политики Администрации МО «Кезский район». 

Форма листа согласований установки временных рекламных конструкций (утв. постановлением Администрации МО «Кезский район» от 14 октября 2011 года № 1606)
Лист согласований

установки  временных рекламных конструкций
1. Адрес установки временной рекламной конструкции: муниципальное образование (поселение), улица, адресный ориентир 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Тип временной рекламной конструкции

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Балансодержатель (собственник) недвижимого имущества, к которому  присоединяется  рекламная конструкция

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Согласующие организации:

4.1 Отдел архитектуры и строительства Администрации муниципального образования «Кезский район»

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.2 ГИБДД Межмуниципального  отдела МВД Российской Федерации "Кезский"                                         

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.3  Балансодержатель (собственник) имущества, к которому присоединяется временная рекламная продукция

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.4 Администрация  _____________________________________________муниципального образования(поселения) ________________________________________________________

Обязательное приложение к листу согласований:

1. Эскиз временной рекламной конструкции, отражающий ее визуальное восприятие в окружающей застройке,  согласованный с отделом архитектуры и строительства (форматы А4 или А3).

2. Проектные материалы на временную рекламную конструкцию, отражающие тип конструкции, ее габариты, используемые материалы, элементы питания общую площадь информационного поля, срок эксплуатации.

 Приложение № 5 

к Административному регламенту
муниципальной услуги 

«Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций 

на территории муниципального образования 
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	0401060

	Поступ.  в банк плат.
	
	Списано  со сч.   плат.
	
	

	ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ №
	
	
	
	Электронно
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	08

	
	
	Дата
	
	Вид платежа
	
	
	
	

	Сумма прописью
	Три тысячи рублей 00 копеек

	ИНН 
	КПП 
	Сумма
	3000-00

	
	
	

	
	Сч.№
	

	
	
	

	Плательщик
	
	
	

	
	БИК
	

	
	Сч.№
	

	Банк плательщика
	
	
	
	

	ГРКЦ НБ УДМУРТСКОЙ РЕСП. БАНКА РОССИИ Г. ИЖЕВСК


	БИК
	049401001


	
	Сч.№
	

	Банк получателя
	
	
	
	

	ИНН 1809007964
	КПП 180901001
	Сч.№
	40101810200000010001

	УФК по УР (Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район)
	
	

	
	Вид оп.
	01
	Срок плат.
	

	
	Наз. пл.
	
	Очер.плат.
	6

	Получатель
	Код
	
	Рез.поле
	

	46510807150011000110
	94224000000
	0
	0
	0
	0
	0

	Назначение платежа

	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку РК по адресу _____________________________,

без налога (НДС).

	М.П.
	
	Подписи

	Отметки банка
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к Административному регламенту
муниципальной услуги 

«Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций 

на территории муниципального образования 

 «Кезский район» 
                                                                                  Начальнику отдела имущественных 

                                                                                  отношений      Администрации МО «Кезский                                                                     

                                                                                  район»
                                    Фамилия _____________________________

                                    Имя _________________________________

                                    Отчество ____________________________

                                    Дата рождения _______________________

                                    Проживающего (ей) по адресу: ________

                                    _____________________________________

                                          (адрес места жительства/

                                        преимущественного проживания)

                                    паспортные данные ___________________

                                    _____________________________________

                                    _____________________________________

                                    (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ
     Согласен (на) на обработку  моих  персональных  данных  

 __________________________________________________________________________
                              (Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан паспорт)
адрес проживания ___________________________________________________________
Отделом имущественных отношений МО «Кезский район»  в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования 
 «Кезский район».

Данное  согласие  действует  с   "______" _______ ______ г.  по

"____" ____________ ______ г.
"___" ______________ г.                         _____________/__________/

                                                   (Ф.И.О.)    (подпись)
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования»





Приём заявления и требуемых документов





Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта  2.6. Регламента





  Соответствует требованиям





  Не соответствует требованиям





Отказ в рассмотрении заявления





При устранении причин отказа в рассмотрении заявлений





Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (





Проект распоряжения Администрации МО «Кезский район»  об утверждении локальных участков схемы размещения объектов наружной рекламы и информации в Кезском районе





Отказ в согласовании  уполномоченными   органами и организациями





Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Согласование с уполномоченными органами





Согласование  уполномоченными   органами и организациями





Выдача  разрешения на установку рекламной конструкции








