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УДМУРТ РЕСПУБЛИКАЫСЬ КЕЗ РАЙОНЫСЬ

«КАБАЛУД» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАБАЛУДСКОЕ»

КЕЗСКОГО  РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 13 июля 2011 года                                                                                            № 27
Об утверждении Положения о порядке
 обеспечения доступа к информации 
о деятельности органов местного
 самоуправления  муниципального
 образования «Кабалудское»

Во исполнение Федерального закона от 09 февраля 2009г № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Кабалудское» (прилагается).

2.Отменить Распоряжение Совета депутатов муниципального образования «Кабалудское»

от 10.02.2010 года №2 «Об утверждении Положения о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Кабалудское».

Глава муниципального 
образования  «Кабалудское»

             Н.А. Булдакова
Приложение

 к Постановлению Администрации

МО «Кабалудское»   

от 13.07.2011 года № 27
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке обеспечения доступа к информации  о деятельности 

органов местного самоуправления « Кабалудское»

         Положение о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования «Кабалудское» разработаны в соответствии с  Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и устанавливает порядок получения гражданами, юридическими лицами и общественными объединениями (далее - пользователи информацией) информации о деятельности Главы муниципального образования «Кабалудское», Совета депутатов муниципального образования «Кабалудское» и Администрации муниципального образования «Кабалудское» (далее – органы местного самоуправления МО « Кабалудское»).

.

1. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности 

органов местного самоуправления МО «Кабалудское»
Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления   МО «Кабалудское»   обеспечивается  следующими способами:

1.1 Обнародование (опубликование) органами местного самоуправления МО  «Кабалудское»  информации о своей деятельности в средствах массовой информации.

Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское» в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации с учетом требований к опубликованию отдельных видов информации, установленных законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Кабалудское».

Официальное опубликование муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления МО «Кабалудское» осуществляется в соответствии с Уставом муниципального образования «Кабалудское».
1.2 Размещение органами местного самоуправления информации  МО «Кабалудское» о своей деятельности в сети Интернет.

Информация о деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское», размещается  в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Кезский район» kez.udmurt.ru. по Соглашению о взаимодействии Районного Совета депутатов МО «Кезский район» и Администрацией МО «Кабалудское» по соблюдению действующего законодательства.
Состав информации, размещаемой в сети Интернет, периодичность ее размещения и сроки обновления  определены в Приложении № 1 к настоящему Постановлению.  

1.3 Размещение информации в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления муниципального образования «Кабалудское».


В целях ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о  деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское», содержание которой установлено частью 2 статьи 16 Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в занимаемых органами местного самоуправления МО «Кабалудское» помещениях устанавливаются информационные стенды. 
Старший специалист  органов местного самоуправления МО «Кабалудское» размещает  на информационных стендах информацию и иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией, по согласованию с Главой  МО «Кабалудское». 
1.4 Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления МО « Кабалудское»  через библиотечные и архивные фонды.

Ознакомление с информацией о деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское», находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.
1.5 Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления  МО «Кабалудское». 

Граждане (физические лица), в том числе представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления  могут присутствовать на  сессиях  Совета депутатов муниципального образования «Кабалудское» и заседаниях коллегиальных органов Администрации муниципального образования  «Кабалудское».
Информация  о дате, времени, месте  проведения таких заседаний  размещается  на информационных стендах, публикуется в информационном  бюллетене  «Кабалудский вестник»
Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с регламентами органов местного самоуправления или иными муниципальными правовыми актами.

1.6 Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления;

Запросы о предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское» поступают в устной и письменной форме. 

Форма ответа на запрос определяется запросом пользователя информацией, если иное не установлено действующим законодательством.


С устными запросами пользователи информацией вправе обращаться по телефонам:

	- Глава муниципального образования « Кабалудское»

- Старший специалист Администрации МО «Кабалудское»      
	3-( 341-58-6-06-33)
3- (341-58-6-06-33)


Указанный  номер телефона, порядок и часы приёма размещаются на официальном сайте муниципального образования «Кезский район», информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления МО « Кабалудское».


Письменные запросы пользователей информацией направляются (представляются) по адресу: Кезский район с. Кабалуд  ул. Центральная  д.4. Работа с письменными запросами организуется в соответствии с Федеральным законом от  2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предоставление информации по запросам пользователей информацией, поступившим на официальный сайт муниципального образования «Кезский район», обеспечивается сектором информатизации Аппарата   


При рассмотрении запроса органы местного самоуправления муниципального образования «Кабалудское»  руководствуются требованиями, установленными статьями 18–20 Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» с учётом следующего.

В случае поступления в орган местного самоуправления муниципального образования «Кабалудское» запроса в письменной форме либо запроса по сети Интернет, составленного на иностранном языке, этот запрос может быть рассмотрен при наличии возможности у органа местного самоуправления МО «Кабалудское» осуществить перевод запроса на русский язык. 


Решение о возможности рассмотрения запроса пользователя информацией, составленного на иностранном языке, принимается Главой муниципального образования « Кабалудское».

В случае невозможности осуществления перевода поступившего запроса на русский язык информация о деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское» не предоставляется по основаниям, предусмотренным пунктом 1 части 1 статьи 20 Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», о чем в установленной форме уведомляется пользователь информацией.

1.7. Проведение публичных слушаний

Информация предоставляется пользователям информацией в процессе публичных слушаний, проводимых в соответствии с Положением о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории муниципального образования «Кабалудское», утвержденным решением Совета депутатов  муниципального образования  от 05.03.2007 года   № 20

1.8.
Другими способами, предусмотренными действующим законодательством и правовыми актами муниципального образования « Кабалудское».
2. Форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское»
2.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

При невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в органе местного самоуправления.

3. Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО « Кабалудское»

3.1. Ответственными за организацию доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО « Кабалудское», является старший  специалист. 
4. Организация доступа к информации, размещаемой в сети Интернет

4.1.
Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам  обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования «Кезский район» установлены  Регламентом  по предоставлению услуг хостинга официальных сайтов в сети Интернет органов государственной власти и органов местного самоуправления в Удмуртской Республике на базе ГУ УР  «Ресурсно-информационный центр УР», утвержденным Приказом Министерства экономки УР от 28 декабря 2009 года № 210.
4.2. 
На официальном сайте муниципального образования «Кезский район»  в сети Интернет размещаются информационные материалы, перечисленные в Приложении № 1 к настоящему Положению.
Органы местного самоуправления МО «Кабалудское» вправе, наряду с информацией, указанной в Приложении и относящейся к их деятельности,  размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований действующего законодательства.

4.3.
Информационные материалы, указанные в Перечне, в электронном виде направляются  старшим специалистом в сектор информатизации Аппарата  для размещения на официальном сайте муниципального образования «Кезский район». Текстовый вариант материала, подготовленный на бумажном носителе, визируется ответственным за  предоставление информации должностным лицом.
5. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО « Кабалудское»

5.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское» осуществляет Глава муниципального образования  «Кабалудское»
В целях контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Кабалудское», Глава МО «Кабалудское»  осуществляет в течение года проверки организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Кабалудское».
Информация о выявленных нарушениях направляется ответственному  за предоставление  информационных материалов, по которым выявлены нарушения, для их устранения. 
5.2.
Контроль за соблюдением порядка рассмотрения письменных запросов пользователей информацией, в том числе поступивших на официальный сайт муниципального образования «Кезский район»,  осуществляет Глава муниципального образования «Кабалудское» 
5.4.
По результатам контроля, в случае выявления нарушений права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
6. Заключительные положения


6.1.
Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Удмуртский Республики  в сфере предоставления пользователям информацией информации о деятельности органов местного самоуправления.

___________________
                          Приложение № 1

Состав информации, периодичность ее размещения и сроки обновления на официальном сайте муниципального образования «Кабалудское»

	№
	Информация


	Ответственный

за предоставление информации
	Периодичность предоставления информации



	1


	Информация о деятельности  органов местного самоуправления, размещаемая в сети Интернет:
1) общая информация об органе местного самоуправления, в том числе:

а) наименование и структура органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления, режим работы;

б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) сведения  о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

г) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления

д) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления 
	Глава муниципального образования- поселения


	По мере изменения

	2


	Информация о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая: 
- сведения о внесении в них изменений,  

 -признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, 
-сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Глава муниципального образования- поселения


	В течение 10 дней со дня принятия  НПА

В течение 5 рабочих дней со дня поступления в ОМСУ решения суда о признании НПА недействующим

В течение 7 рабочих дней со дня государственной регистрации

	
	б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;
	
	За 10 дней до проведения сессии

	
	в) информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;
	
	В соответствии с федеральным законом от 21.07.2005

 № 94-ФЗ

	
	г) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;
	
	По мере изменений

	
	д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
	
	В течение 7 рабочих дней со дня их утверждения 

	
	е) порядок обжалования муниципальных правовых актов;
	
	По мере изменений

	3
	Информация:

 - об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, 
- о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций государственного органа, органа местного самоуправления;
	Глава муниципального образования- поселения


	В течение 7 рабочих  дней  со дня утверждения программы

1 раз в месяц (до 20-го числа следующего месяца)



	4


	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Удмуртской Республики;
	Глава муниципального образования- поселения


	Ежегодно (в форме доклада) до 1 марта следующего за отчетным годом.

При возникновении чрезвычайных ситуаций - незамедлительно



	5


	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления
	Глава муниципального образования- поселения


	В течение 5 дней после подписания акта проверки

	6


	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;
	Глава муниципального образования- поселения


	В течение 5 дней со дня заявления

	7


	Статистическая информация о деятельности  органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям  органа местного самоуправления (ежеквартальная информация об исполнении программы социально-экономического развития района);
	Глава муниципального образования- поселения


	1 раз в квартал (до 15 числа второго за кварталом месяца)

	
	б) сведения об использовании органом местного самоуправления  выделяемых бюджетных средств;
	Управление финансов Администрации МО «Кезский район» (по соглашению)
	 1 раз в квартал (до 15 числа второго за кварталом месяца)

	
	в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
	Глава муниципального образования- поселения


	1 раз в квартал (до 25 числа второго за кварталом месяца)

	8


	Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;
	Сектор кадровой и организационной работы Аппарата Главы МО, Районного Совета депутатов и Администрации МО «Кезский район» (по соглашению)
	По мере изменений

	
	б) сведения о вакантных должностях  муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
	
	В течение одного дня со дня объявления конкурса

Результаты конкурса подлежат размещению в течение 30 календарных завершения конкурса

	
	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
	
	

	
	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в  органе местного самоуправления;
	
	По мере изменений

	9
	Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических
 лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;
	Глава муниципального образования- поселения


	По мере изменений



	
	б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;
	
	

	
	в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	
	1 раз в квартал (до 20 числа следующим за кварталом месяца)


Прим. Информация с пометкой «По мере изменений» должна предоставляться в течение 5 рабочих дней с момента произошедших изменений

            Вся информация представляется в сектор информатизации  в электронном виде и на бумажном носителе,  должна быть заверена ответственным  за ее предоставлении  должностным лицом 







