Проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения 

на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства» 
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

          1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
Описание заявителей

             2.  
 Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, их полномочные представители, которыми являются лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с возложенными на них полномочиями или доверенностью.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

 3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) по месту нахождения Администрации муниципального образования «Кабалудское» (далее – Администрация):

Адрес: 427585,  Удмуртская Республика, с. Кабалуд, ул. Центральная, д.4;

График работы: понедельник-пятница с 8-00 до 16-00, перерыв – с 12-00 до 13-00,

Выходные дни – суббота, воскресенье;

Телефон: 8 (34158) 6-06-33;

Электронный адрес: kabalud-adm@yandex.ru;

Официальный сайт: » http://kez.udmurt.ru/city/mo_pos/kabalud/
2) в муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Кезском районе» (далее - МФЦ) (в случае передачи отдельных административных действий многофункциональному центру):

Адрес: 427580, УР, Кезский район, п. Кез, ул. Ленина, д.44;

График работы: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00, среда с 8-00 до 20-00, без перерыва на обед, суббота с 9-00 до 13-00,

воскресенье – выходной;

Телефон для справок: 8 (34158) 3-09-62;

Адрес электронной почты: mfc.kez@mail.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kez.udmurt.ru/mun_usl/MFC/  
         4. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации  размещена на официальном сайте Кезского района в сети Интернет http://kez.udmurt.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  http://18.gosuslugi.ru/pgu/, в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.mfc18.ru.
5. Информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в администрации  муниципального образования «Кабалудское»;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

- на официальном сайте Кезского района в сети Интернет, либо в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной системе  Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
6. При предоставлении муниципальной услуги даются консультации по вопросам:

о графике работы Администрации; 

о месте размещения на официальном сайте информации о предоставлении муниципальной услуги;

по разъяснению установленного порядка предоставления муниципальной  услуги; 

о требованиях к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной  услуги;

о причинах отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о текущей административной процедуре муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностным лицом Администрации, назначенным ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее - ответственное должностное лицо).

При предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ.


7. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность при предоставлении  информации.

8. Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

9. Устное информирование осуществляется сотрудниками Администрации при обращении Заявителей за информацией:

лично;

по телефону.

Ответственное должностное лицо, осуществляющее устное информирование, принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением, при необходимости, других сотрудников. 

10.  При личном обращении время ожидания Заявителя не может превышать 30 минут, устное информирование каждого Заявителя осуществляется не более 10 минут. При ответе на обращение по телефону ответственное должностное лицо, осуществляющее приём и информирование, сняв трубку, называет фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование организации. В конце информирования ответственное должностное лицо кратко подводит итоги и принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

В случае, если для подготовки ответа или консультации Заявителя требуется продолжительное время, ответственное должностное лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить удобное для Заявителя время. 

11. Письменное информирование при обращении Заявителя в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой или посредством официальных сайтов в зависимости от способа обращения Заявителя  за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении. Глава муниципального образования «Кабалудское» определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. Ответ на обращение Заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме и  должен содержать: ответы на поставленные вопросы, указание должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой муниципального образования «Кабалудское».

12. При письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения Заявителя. Информация по письменному запросу, направленная через официальные сайты, размещается на указанных сайтах в разделе «вопросы – ответы» в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения от Заявителя.

13. При информировании (консультации) в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес Заявителя. 

Все обращения исполняются в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
           14. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства» 
Наименование органа, 
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

          15. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Кабалудское». 

Результат предоставления муниципальной услуги

          16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 - выдача заявителю разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства; 

 - выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства с указанием причин отказа. 

Сроки предоставления муниципальной услуги
 17. Муниципальная услуга предоставляется в течение 60 рабочих дней с момента регистрации запроса заявителя. При наличии причин, не позволяющих подготовить ответ на запрос заявителя в установленный срок, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 30 дней, о чем письменно уведомляется заявитель.


18. При поступлении запроса заявителя, ответ на который не может быть дан без предоставления уточненных или дополнительных сведений, Администрация  в течение 5 рабочих дней запрашивает у заявителя необходимые сведения.

19. Сроки прохождения отдельных административных процедур:

регистрация запроса - 15 минут; 

рассмотрение запроса Главой муниципального образования «Кабалудское» и определение должностного лица, ответственного за исполнение запроса (далее – исполнитель), передача его исполнителю - 1 день; 

рассмотрение запроса исполнителем и принятие решения о возможности исполнения запроса – 10 дней;

подготовка и направление ответа Заявителю – 10 дней.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

            20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации;

-Градостроительным кодексом Российской Федерации ;

-Уставом муниципального образования муниципального образования «Кабалудское»;
 -Правилами землепользования и застройки муниципального образования  «Кабалудское» 

            - Положением о порядке организации и проведении публичных слушаний в муниципальном образовании  «Кабалудское»
-Настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способах их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их представления

 21. Перечень необходимых  документов для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление на предоставление разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства. 

(форма заявления представлена в Приложении N 1).

2) Копия свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок- предоставляет Заявитель самостоятельно (если сведения о них отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП).

3) Копия кадастрового  паспорта  земельного участка - предоставляет Заявитель самостоятельно.

4) Ситуационный план - схема расположения смежных  земельных участков,  имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, с указанием их кадастровых номеров, объектов недвижимости, расположенных в границах этих земельных участков, их  функциональное назначение, правообладателей земельных участков, их реквизиты и почтовые адреса - предоставляет Заявитель самостоятельно.

5) Обосновывающие материалы - предоставляет Заявитель самостоятельно:

-обоснование предусмотренного  частью 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации права у Заявителя обратиться с заявлением - обоснование наличия одной или нескольких позиций: 1) размеры земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом  минимальных размеров земельных участков, 2) конфигурация земельного участка неблагоприятна для застройки, 3) инженерно - геологические или иные характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки;

-эскизный проект строительства, реконструкции объекта, который предполагается осуществить в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, реконструкции.

- расчеты и обоснование того, что постройка, выполненная на основании разрешенных отклонений, не превысит по объему (площади) аналогичную постройку, выполненную без отклонений, но при благоприятных условиях строительства; 

В заявлении должно быть представлено обоснование того, что отклонение от предельных размеров разрешенного строительства:

- необходимо для эффективного использования земельного участка;

- не ущемляет права владельцев смежных земельных участков и не входит в противоречие с интересами сельского поселения;

- допустимо по архитектурным требованиям и требованиям технических регламентов, строительных норм и правил, региональных нормативов градостроительного проектирования.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги ненадлежащим лицом; 

2) заявителем представлены не все документы, указанные в пункте 21 настоящего Регламента; 

3) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения; 

4) текст заявления не поддается прочтению, неразборчиво написан; 

5) в заявлении или в документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

 6) имеются документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 
7) рекомендации межведомственной комиссии по землепользованию и застройке  об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства с указанием причин принятого решения. 

Ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения

Исчерпывающий перечень оснований  для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

          23. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 - неполный состав сведений в заявлении и предоставленных документах;

 - наличие недостоверных данных в предоставленных документах;

- отсутствие случаев и условий для оказания данной услуги.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной

услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми

актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской

Республики

           24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
           25.  Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

           26. Максимальный срок  ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не более 15 минут. 
Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

           27. Регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления. Срок регистрации запроса Заявителя составляет 15 минут

 Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

          28.  Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

         29. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. 

         30. В целях обеспечения общей доступности муниципальной услуги ее предоставление инвалидам и маломобильным группам населения осуществляется через МФЦ, помещения которого оборудуются в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

         31. На территории, прилегающей к помещению, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей. Парковка МФЦ должна предусматривать, в том числе места для транспортных средств инвалидов.

         32. Вход в здание, в котором осуществляется прием заявителей и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

 Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц территориального органа и граждан должны располагаться на нижних этажах здания.

         33. Приём граждан должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приёма граждан. 

         34. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, и оптимальным условиям работы должностных лиц, осуществляющих прием запросов на предоставление муниципальной услуги. Помещения МФЦ должны быть оборудованы, в том числе для инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц, осуществляющих прием запросов на предоставление муниципальной услуги. 

            35. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- визуальной, 
текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; 

- стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями. 

           36. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются. 

          37. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, а в помещениях МФЦ, в том числе обеспечивающих свободный доступ к ним инвалидов, использующих кресла - коляски. 

          38. Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва. 

         39. В помещениях МФЦ должно быть обеспечено: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом ограничений их жизнедеятельности; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

          40. Приём заявителей, а также их информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке общей очереди либо по предварительной записи.   

           41. Специалист, осуществляющий прием заявлений на оказание муниципальной услуги, обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. 

            42. Специалист, осуществляющий прием заявлений на оказание муниципальной услуги, а также иные должностные лица, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики. 

             43. Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявлений на оказание муниципальной услуги оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером). 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
     44. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации;

· обеспечение информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

· своевременность приёма заявителей в Администрации;

· своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

· своевременность принятия должностными лицами Администрации решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

· отсутствие жалоб со стороны заявителей о защите нарушенных прав или законных интересов заявителей при получении муниципальной услуги;

· снижение среднего числа обращений заявителей для получения муниципальной услуги, до 2 раз;

· ожидание в очереди при обращении заявителя для получения муниципальной услуги не более 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности  предоставления муниципальных услуг в электронной форме

     45. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru и государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://uslugi.udmurt.ru.

   46. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от  6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

   47. Иным способом, позволяющим передать в электронном виде документы, в том числе с использованием инфомата, а также посредством использования универсальной электронной карты. Регистрация, идентификация и авторизация Заявителя на получение муниципальной услуги осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на основе логина (СНИЛС) и пароля, или на основе идентификационных данных, содержащихся на универсальной электронной карте. Авторизованный доступ пользователя универсальной электронной карты к получению муниципальной услуги осуществляется посредством электронных приложений, записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии со статьей 23 Федерального закона от 27 июля 2010 года    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

   48. В зависимости от способа, выбранного Заявителем, ответ  может быть получен им лично (или уполномоченным Заявителем лицом) по месту обращения, либо направлен ему посредством почтовой или электронной связи.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

       49. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием  заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

-организация процедуры публичных слушаний в соответствии с требованиями ст. 40 Градостроительного кодекса, Правил землепользования и застройки территории муниципального образования, Положением о публичных слушаниях в  муниципальном образовании;

- принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, либо об отказе в предоставлении такого разрешения;

- выдача результата предоставления муниципальной  услуги – выдача решения.

        Блок-схема описания  административного  процесса предоставления муниципальной  услуги  приведена  в  приложении № 1 к  настоящему административному регламенту.

Особенности  выполнения административных процедур в электронной форме

   50. При подаче заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», уполномоченное лицо Администрации, осуществляющее прием заявлений и документов, подаваемых заявителями в электронной форме, регистрирует их и направляет специалисту  для выполнения дальнейших административных процедур с использованием государственной информационной системы Удмуртской Республики «Система исполнения регламентов Удмуртской Республики».

   51. Иных особенностей выполнения административных процедур и действий в электронной форме не предусмотрено.

Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

   52. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ. Исчисление срока предоставления муниципальной услуги, установленного в п. 17 Регламента, начинается с момента регистрации МФЦ поданного заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги.

   53. МФЦ осуществляет информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги по заявкам, принятым в МФЦ. 

   54. Порядок приема, первичной обработки, регистрации запросов на предоставление муниципальных услуг в МФЦ, а также порядок передачи в Администрацию принятых от заявителей пакетов документов и порядок передачи в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальных услуг, для передачи их заявителям, определяется заключаемым с МФЦ соглашением о взаимодействии.

Прием документов и регистрация заявления

           55. Основанием для начала административного действия является предоставление заявителем (его представителем) или поступления документов из МФЦ в комиссию, созданную при Главе муниципального образования «Кабалудское»,  заявления о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства (далее – заявление), а также документов указанных в пункте 21  настоящего Административного регламента.

           56. Лицом, ответственным за прием документов и регистрацию заявления от заявителя, является секретарь комиссии – специалист администрации.

           57. Секретарь комиссии:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя (личность и полномочия его представителя);

- проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 21 настоящего Административного регламента, при наличии всех необходимых документов осуществляет регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений и делает отметку на заявлении о приеме документов.

           58. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления секретарь комиссии уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

          59. Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

          60. При поступлении документов по почте и выявлении факта отсутствия документов заявитель уведомляется об отказе в приеме заявления, документов на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, в письменном виде.

          61. При наличии всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента, секретарь комиссии вносит в журнал регистрации заявлений (приложение 2 к настоящему Административному регламенту) запись о приеме документов. 

         62. Основанием для начала административного действия является зарегистрированное заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, а также документов, указанных в пункте 21 настоящего Административного регламента.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

          63. Лицом, ответственным за проверку представленных документов, организацию осмотра (при необходимости) земельного участка, объекта капитального строительства, является секретарь комиссии. 

Содержание работ в рамках административного действия 

           64. Секретарь комиссии проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

           65. При проверке сведений, представленных заявителем, секретарь комиссии имеет право на направление официальных запросов в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

           66. Секретарь комиссии организует (при необходимости) осмотр земельного участка, объекта капитального строительства.

           67. Секретарь передает полный и правильно оформленный пакет документов, необходимый для принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства, председателю комиссии для решения вопроса о проведении публичных слушаний. 

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

68. Максимальный срок выполнения административного действия – 10 дней со дня регистрации заявления.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

69. Результатом административного действия является принятие комиссией решения о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства. 

Проведение публичных слушаний

70. Основанием для начала административного действия является принятое комиссией решение о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства. 

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

71. Лицом, ответственным за проведение публичных слушаний, является председатель комиссии.

Содержание работ в рамках административного действия

72. Публичные слушания проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение.

73. Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.

74. Указанные сообщения направляются не позднее чем через 10 дней со дня регистрации заявления заинтересованному лицу.

75. Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования «Кабалудское».

76. На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения (об отказе в выдаче такого разрешения) с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации главе муниципального образования «Кабалудское».

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

77. Максимальный срок административного действия составляет:

   - для проведения публичных слушаний – с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца;

 - для подготовки рекомендаций и направления рекомендаций главе муниципального образования «Кабалудское» о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства (об отказе в предоставлении такого разрешения) с указанием причин принятого решения – 10 дней с момента окончания публичных слушаний.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

78. Результатом административного действия является направление главе муниципального образования «Кабалудское» рекомендаций о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства (об отказе в выдаче такого разрешения) с указанием причин принятого решения (далее – рекомендации).

Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

           79. Основанием для начала административного действия является поступление главе муниципального образования «Кабалудское» рекомендации о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства. 

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия
80. Лицом, ответственным за принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства, является глава муниципального образования «Кабалудское».

            81. Глава муниципального образования «Кабалудское» принимает решение о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства,  или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.
Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

            82. Максимальный срок выполнения административного действия – 7 дней со дня поступления рекомендаций. 

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

83. Результатом административного действия является принятое решение о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства и оформление протокола комиссии.

Выдача разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного 

строительства или уведомления об отказе в выдаче такого 

разрешения с указанием причин принятого решения

84. Основанием для начала административного действия является принятое решение о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

85. Лицом, ответственным за выдачу разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения) на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, является секретарь комиссии.

Содержание работ в рамках административного действия

86. Секретарь комиссии на основании принятого решения готовит проект постановления администрации муниципального образования «Кабалудское» о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства или уведомление об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства с указанием причин принятого решения (приложение 4 к настоящему Административному регламенту), направляет на подпись главе муниципального образования «Кабалудское».

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

87. Максимальный срок выполнения административного действия – 3 дня со дня принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

88. Результатом административного действия является выдача заявителю под роспись или направление по почте разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства в форме постановления администрации муниципального образования «Кабалудское»  или уведомления об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за исполнением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятых решений ответственными лицами

89. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, ходом исполнения настоящего Административного регламента осуществляется Главой муниципального образования «Кабалудское» .
90. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики, органами местного самоуправления.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

91. Проверки проводятся на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения Заявителя муниципальной услуги (внеплановые проверки).

92. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы Администрации. 


93. Внеплановые проверки проводятся по решению главы муниципального образования «Кабалудское»   на основании конкретного обращения заявителя.


94. Проведение проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Главой муниципального образования «Кабалудское» может быть поручено должностному лицу, назначенному ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

95. Предметом плановой проверки является соблюдение ответственными должностными лицами Администрации в процессе осуществления деятельности по предоставлению муниципальной услуги обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, указанными в пункте 20 настоящего Административного регламента, обеспечение прав Заявителей на получение муниципальной  услуги, своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

         96. Результаты проведения проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В случае необходимости к акту прилагаются копии документов, объяснительные записки должностных лиц Администрации.

         97. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

         98. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.

Ответственность муниципальных служащих, иных должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

99. Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение установленных сроков её осуществления возлагается на Главу муниципального образования «Кабалудское».

100. Ответственные должностные лица, уполномоченные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за:

исполнение нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 настоящего Административного регламента; 

правильность подготовки документов для предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций


101. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципальных служащих  муниципального образования «Кабалудское»


102. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации .

103. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:

текущий контроль;

контроль со стороны граждан.


104. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя: 

          организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;

учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за исполнением административных процедур.

V. Досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

105. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги путем направления жалобы.

106. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

7) отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

107. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу или в Администрацию муниципального района. 

108. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта, указанного в пункте 5 настоящего Административного регламента, федеральной государственной информационный системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

109. Жалоба должна содержать:

1)наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

110 Поступившие в Администрацию письменные жалобы подлежат обязательной регистрации. 

111. Заявитель имеет право:

 получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

направлять в Администрацию письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов или уведомление о переадресации его обращения в орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме.

112. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих  дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

113. По результатам рассмотрения жалобы орган, которому адресована жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

114. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

Форма

Администрацию (комиссию)

Муниципального образования «Кабалудское»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных размеров

	Я,
	,

	
	(полностью Ф.И.О. заявителя)
	

	имеющий(ая) паспорт серии
	
	№
	
	код подразделения
	
	,

	
	,

	(иной документ, удостоверяющий личность)
	

	выдан «
	
	»
	
	г.
	
	,

	
	(когда и кем выдан)
	

	проживающий(ая) по адресу
	

	
	(полностью адрес регистрации по месту жительства)

	_________________________________
	, контактный телефон
	
	,

	(заполняется юр.лицом) _________________________________________________________________________________________

                                                             (полное наименование юридического лица)

зарегистрированного______________________________________________________________________

                                                          (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица _________________________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

от «_____»_________20____ г., выдан «____»________20__г.___________________________________

_______________________________________________________________________________________

                                                                  (наименование регистрирующего органа)

действующий(ая) по доверенности от «____»_______20____г.______________________________________
 

	(указываются реквизиты доверенности, совершенной в простой письменной форме. В случаях, когда в соответствии с требованиями



	закона необходимо предъявить доверенность, удостоверенную нотариально или в случаях, при которых

	стороны сделки соглашением сторон решили облечь доверенность в нотариальную форму, 

указывается Ф.И.О. нотариуса, округ)

	по иным основаниям
	
	,

	
	(наименование и реквизиты документа)
	

	от имени
	
	,

	
	(полностью Ф.И.О., последнее указывается при наличии)
	

	проживающего(ей) по адресу
	

	
	(полностью адрес регистрации по месту жительства)


прошу предоставить мне разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

(наименование объекта капитального строительства)

______________________________________________________________________

(город, улица)

	Правообладатель земельного участка и/или объекта капитального строительства ______________________________________________________________________

	местоположение (адрес) земельного участка и/или объекта капитального строительства _________________________________________________________
______________________________________________________________________

	кадастровый номер земельного участка

______________________________________________________________________

	разрешенное использование земельного участка

______________________________________________________________________

	право владения земельным участком

______________________________________________________________________

	правоустанавливающие документы (№ и дата)

______________________________________________________________________

	градостроительный план земельного участка (№ и дата утверждения)

______________________________________________________________________

	предельные параметры разрешенного строительства, установленные Правилами землепользования и застройки ___________________________________________

	запрашиваемые предельные параметры разрешенного строительства __________
______________________________________________________________________

	характеристики земельного участка, неблагоприятные для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного кодекса РФ, в связи с которым запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров

	предельные размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с п.1 ст.38 Градостроительного кодекса РФ


Обязываюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства. 

Земельный участок и (или) объект, расположенный в его границах свободен от арестов и запрещений.

Приложение (копии):

1. Планировочная схема размещения объектов в масштабе 1:500.
2. Копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка.
3. Копия правоустанавливающего документа на земельный участок.

4. Копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на участке.

5. Эскизный проект объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого предполагается в случае выдачи разрешения на отклонение от предельных параметров, включающий предложения с указанием конкретных параметров, являющихся отклонением от предельных параметров строительства или реконструкции.

6. Сведения о параметрах планируемого строительства.

7. Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки в масштабе 1:500 на территории земельного участка.

8. Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц).

9. Копия кадастрового плана земельного участка.
Сведения, указанные в запросе, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к запросу, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент предоставления запроса эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

Копию заявления с отметкой о его принятии получил(а).

	«
	
	»
	
	20
	
	г. «
	
	» ч. «
	
	» мин.


	Ответ прошу:

· направить почтовым отправлением по адресу ____________________

                                                                                                                                     (указать адрес)

· выдать при личном обращении

· направить по адресу электронной почты _________________________

                                                                                                                                      (указать адрес)

Я, получатель муниципальной услуги, принимаю на себя весь и любой риск использования электронной почты при возможности любых злоумышленных действий третьих лиц, в том числе мошенничества, неуполномоченного доступа к сведениям, содержащимся в информации, разглашения информации, а также утрату такой информации до ее получения, вызванную сбоями в работе электронной почты, оборудования, используемого для передачи электронных сообщений и (или) каналов электронной передачи данных, не зависящих от администрации. Соглашаюсь, что должным доказательством факта и даты при предоставлении информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения и (или) электронные записи в журналах действий программного обеспечения. Соглашаюсь, что на предоставленный администрации в рамках предоставления муниципальной услуги адрес электронной почты по усмотрению администрации может быть направлена дополнительная информация. 

	(подпись заявителя)
	
	(фамилия, инициалы)


Вход. №_________, дата ________________

Приложение 2

к Административному регламенту

Форма
Журнал
регистрации заявлений о выдаче разрешений на отклонение от предельных размеров

разрешенного строительства 

администрации муниципального образования «Кабалудское» Кезского района УР
                                                                                                 Начат ………………….. 20…..г.

 Окончен ………………. 20…..г.

	№

п/п
	Заявитель
	Наименование объекта и его адрес
	Характеристика отклонений 

от предельных параметров разрешенного строительства
	Дата выдачи разрешения
	Срок действия разрешения
	Дата подачи заявления
	Подпись лица,

принявшего заявление

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к Административному регламенту

Блок-схема




                                                                                            Приложение 4 

                                                                                            к Административному 

                                                                                            регламенту

Форма

Кому 

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о выдаче разрешения)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров 

разрешенного строительства

Комиссия __________, рассмотрев представленные документы на выдачу разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, находящегося по адресу:



__________________________________________________________________

УВЕДОМЛЯЕТ, что вам отказано в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства в связи с ________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М.П.

нет





да





Уведомление заявителя о наличии препятствий для получения муниципальной услуги 


и рекомендации по их устранению





Неполный объем





Выдача разрешения


(уведомления)





Уведомление об отказе 


в выдаче разрешения





Постановление


о выдаче разрешения





Вынесение решения





Публичные слушания





Полный объем





СМЭВ





Запрос в ЕГРП





Проверка представленных документов





Прием документов и регистрация заявления





ЗАЯВИТЕЛЬ





















































