ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной функции (услуги) –

присвоение адреса объекту недвижимости, включая присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов

1. Общие положения

1.1. Основные понятия

            Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

           Адрес – это уникальный идентификатор объекта, официально присваиваемый администрацией города, отображаемый в случае строений, на домовом знаке и используемый при технической инвентаризации строения, при формировании почтового адреса строения, адреса регистрации по месту жительства физических лиц, регистрации юридических лиц, при инвентаризации и регистрации недвижимости и других операциях с адресуемыми объектами.  Адрес устанавливает принадлежность объекта конкретному объекту адресной структуры и его расположение в системе нумерации.

Улица -  обустроенная и используемая для движения транспортных средств 

и пешеходов полоса земли либо поверхность искусственного сооружения, находящаяся в пределах населенных пунктов, в том числе магистральная дорога скоростного и регулируемого движения, пешеходная и парковая дорога, дорога в научно-производственных, промышленных и коммунально-складских зонах (районах).

          Площадь – элемент уличной сети, являющийся планировочным элементом, имеющим замкнутое пространство.

1.2. Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, 

индивидуальные предприниматели (далее – заявители).

1.3. Наименование муниципальной функции

 Административный регламент по исполнению муниципальной функции (услуги) «Присвоение адреса объекту недвижимости, включая присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов»

1.4.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  муниципального образования «Ключевское» с подведомственной территорией.

1.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление      муниципальной услуги:
Статья 21 Федерального закона от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации» 

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 
- непосредственно в администрации  муниципального образования  «Ключевское»;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет), публикации в средствах массовой информации.

- сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты администрации приводятся в приложении  к административному регламенту и размещаются  на информационном стенде в администрации.

На информационном стенде в помещении администрации муниципального образования «Ключевское», предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

           - выдача заявителю  постановления администрации муниципального образования «Ключевское» «О присвоении почтового адреса или местоположения объекта». 

           - направление заявителю отказа в  предоставлении муниципальной услуги.

           2.3.    Срок предоставления муниципальной услуги

           2.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги  составляет  30 дней с момента регистрации в администрации.

           2.3.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при  получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

            2.3.3. Срок регистрации заявления на предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

           2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

          2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю, на основании заявления по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги необходимы следующие документы:

          1) копия паспорта (если заявитель является физическое лицо) или копию документа о государственной регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо). В случае делегирования полномочий дополнительно предоставляется доверенность с копией паспорта уполномоченного лица;

          2) копия технического паспорта БТИ на объект адресации (если имеется);  

          3) документ, подтверждающий право владения, пользования, распоряжения земельным участком;

           4) копия кадастрового паспорта земельного участка. В случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка предоставляется выписка из государственного кадастра недвижимости с указанием декларативного кадастрового номера земельного участка;

          5) разрешение на строительство (если вновь построенный объект);

           6) исполнительная съемка земельного участка в масштабе 1:500, отображающая расположение объекта адресации, инженерно-технического обеспечения  и планировочную организацию земельного участка.

          2.4.2. Представление документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2,3,4,5 пункта 2.6.1. настоящего Регламента, осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия по межведомственному запросу Отдела, в том числе в электронной форме при наличии технической возможности, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

         2.5. Перечень оснований для приостановления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
         Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

         1)  отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации, установленной пунктом 2.4.1.

2) отсутствие документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента;

        Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6  . Формы контроля за исполнением административного регламента

2.6.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,

 определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, ответственными за подготовку разрешения на строительство, осуществляет персонально Глава муниципального образования.

            Персональная ответственность должностного лица, задействованного в предоставлении муниципальной услуги, определяется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2.6.2. Должностные лица  администрации несут персональную ответственность за сохранность документов, правильность и полноту оформления документов, соблюдение настоящего Регламента.

2.6.3. .Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами администрации положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики.

2.7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) сотрудников администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействий)

администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

Предметом досудебного обжалования являются (бездействие) и 

решения, принятые должностными лицами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

Письменное обращение (жалоба) подается на имя Главы муниципального образования.

Обращение (жалоба) должна содержать:

           - фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;

            - почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

           - суть предложения, заявления или жалобы;

           - фамилию, имя, отчество должностного лица Отдела;

           - личная подпись заявителя и дату.

В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель

 прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, подлежит  рассмотрению в порядке, установленном настоящим Регламентом. В обращении гражданин в обязательном порядке  указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Перечень оснований для отказа либо для приостановления рассмотрения

обращения:

            - если в обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

            - если в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо Отдела, ответственное  за рассмотрение обращения, вправе оставить его без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

            - если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

            - если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявлением по данному вопросу при условии, что данное обращение и ранее направлялось в Отдел. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Письменное обращение рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Приложение 1

Главе муниципального образования  
                                                           Ключевское

                                                                                     От____________________________

_____________________________                                _____________________________                 

                                                  Для физического лица: 

                               Ф.И.О., паспортные данные,  место регистрации, телефон (факс) 

                                                Для юридического лица:

Полное наименование, организационно-правовая 

форма, сведения о государственной регистрации, местонахождение, телефон (факс), ОКПО, ОКОГУ, 

ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер  

Заявление

О присвоении почтового адреса или местоположения объекта

          Прошу присвоить почтовый адрес (местоположение)  объекту_________________ ____________________________________________________________расположенному : 
(наименование объекта)

_______________________________________________________________________________________________________________

(ориентировочное местоположение объекта)

Приложение:

 1) копия паспорта (если заявитель является физическое лицо) или копию документа о государственной регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо). В случае делегирования полномочий дополнительно предоставляется доверенность с копией паспорта уполномоченного лица;

 2) копия технического паспорта ГУПТИ на объект адресации (если имеется);  

 3) документ, подтверждающий право владения, пользования, распоряжения земельным участком;

 4) копия кадастрового паспорта земельного участка. В случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка предоставляется выписка из государственного кадастра недвижимости с указанием декларативного кадастрового номера земельного участка;

 5) разрешение на строительство (если вновь построенный объект);

 6) исполнительная съемка земельного участка в масштабе 1:500, отображающая расположение объекта адресации, инженерно-технического обеспечения  и планировочную организацию земельного участка.

Дата                                                                                                    Подпись

Приложение 2

Блок-схема 

последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту недвижимости, включая присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов» 


Проект

Административный регламент по предоставлению муниципальной функции (услуги) «Выдача архивных выписок и  копий документов по тематике обращения» 

Администрацией муниципального образования «Ключевское»

I. Общие положения

1.1. Муниципальная функция (услуга) «Выдача архивных выписок и  копий документов по тематике обращения»  (далее – муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Ключевское»

1.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- архивная справка;

- архивная выписка;

- архивная копия;

- информационное письмо;

          - заверенная ксерокопия документа.

Административный регламент «Выдача архивных документов, копий и выписок по тематике обращения», разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по выдаче копий архивных документов.

      1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Уставом муниципального образования «Ключевское» Кезского района Удмуртской Республики;

- Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденными приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19; 

- Рекомендациями по подготовке архивных справок и ответов на типовые запросы социально-правового характера, выдаваемых архивными учреждениями Российской Федерации (Федеральное архивное агентство Российской Федерации, 2005г.);
- настоящим регламентом.

1.3. Основные понятия, применяемые в настоящем регламенте:

заявитель – физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащие включению в реестр муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной и электронной форме;

должностное лицо - лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в государственном органе или органе местного самоуправления;

жалоба – просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц;

архивная справка - документ архива, составленный на бланке письма администрации, имеющий юридическую силу и содержащий документную информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которых она составлена;

архивная выписка - документ архива, составленный на бланке письма администрации, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения;

архивная копия - дословно воспроизводящая текст архивного документа копия, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения, заверенная в установленном порядке;

информационное письмо - письмо, составленное на бланке районного архивного отдела по запросу пользователя или по инициативе архива, содержащее информацию о хранящихся в архиве архивных документах по определенной проблеме, теме;

ксерокопия архивного документа заверяется начальником отдела с проставлением печати районного архивного отдела.

II. Стандарт предоставления муниципальной функции (услуги).

2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в администрации  сельского поселения «Ключевское»;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет), публикации в средствах массовой информации.

- сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты администрации приводятся в приложении  к административному регламенту и размещаются  на информационном стенде в администрации.

На информационном стенде в помещении администрации муниципального образования «Ключевское», предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

2.2.Срок исполнения муниципальной услуги.

  Срок исполнения муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня обращения. 

Депутатские запросы, запросы федеральных и областных органов государственной власти, органов местного самоуправления, судов, органов прокуратуры, правоохранительных органов рассматриваются в день поступления, исполняются в сроки, указанные в запросе.

2.3. Основанием для предоставления муниципальной услуги является запрос (заявление), поступивший в адрес администрации муниципального образования.

В запросе (заявлении) указываются сведения, необходимые для его исполнения.

Для физических лиц:

- наименование организации, в которую направляется письменный запрос;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- адрес регистрации;

- контактный телефон;

- изложение существа запроса;

- личная подпись заявителя;

- дата;

Для юридических лиц:

- наименование организации, в которую направляется письменный запрос;

- наименование организации;

- юридический адрес организации;

- контактный телефон;

- фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя;

- изложение существа запроса;

- подпись руководителя организации;

- оттиск печати организации;

- дата.

Запрос (заявление) может быть передан заявителем при личном приеме, либо направлен по электронной почте. При получении запроса по электронной почте, заявителю направляется уведомлении о приеме обращения или мотивированный отказ в рассмотрении. Принятый к рассмотрению запрос распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

2.4. Не принимаются к рассмотрению запросы:

- при отсутствии в запросе информации, указанной в п. 3.1. настоящего регламента;

- при отсутствии документов, указанных в п. 2.5. настоящего регламента;

- если текст запроса не поддается прочтению. 

В случае отсутствия запрашиваемой информации в районном архивном отделе при подаче запроса заявитель информируется о данном факте. Ответом на данный запрос будет являться информационное письмо, содержащее информацию о причине отсутствия документов. Информационное письмо также является результатом предоставления муниципальной услуги.

2.5. Заявитель вправе получать на свой запрос письменный ответ по существу поставленных в нем вопросов, за исключением следующих случаев:

- если ответ по существу поставленного в запросе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему запрос, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недоступностью разглашения указанных сведений);

- если в запросе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу и в запросе не приводятся новые доводы и обстоятельства (гражданину, направившему запрос, сообщается о данном решении);
- текст запроса содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему запрос, сообщается о недопустимости злоупотребления правом).

2.6. Основанием для приостановления исполнения запроса, либо отказа выдачи архивной справки, архивной выписки, архивной копии является отсутствие документов, указанных в п. 2.3.

2.8. Муниципальная услуга оказывается  безвозмездно.

          2.9. Порядок и формы контроля за выполнением административного регламента

2.9.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных административных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется Главой муниципального образования «Ключевское»

2.9.2. Проверки могут быть плановыми, внеплановыми и по конкретному запросу заявителя. Проверки проводятся выборочно путем сравнения исполненного запроса с оригиналами документов, находящихся на хранении в районном архивном отделе.

2.9.3. Работники администрации за действия (бездействие), принимаемые в ходе оказания муниципальной услуги, несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.10. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

          2.10.1. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица в досудебном (внесудебном) порядке. 

2.10.2. Предметом досудебного обжалования являются действия (бездействия) работников архивного отдела и принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги по выдаче архивных копий и выписок из документов, подтверждающих право на владение землей. 

2.10.3. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению кроме случаев, если:

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину ее направившую, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению;

- текст жалобы содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (гражданину, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем сообщается гражданину, ее направившую;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан в случае разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений);

- анонимная жалоба.

2.10.4. Для обжалования действия (бездействия) должностного лица в досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обратиться с письменной жалобой адресованной:

- Главе муниципального образования «Кезский район»;

- начальнику управления – управляющему делами администрации муниципального образования «Кезский район»;

- начальнику районного архивного отдела администрации муниципального образования «Кезский район»;

- в правоохранительные органы.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа местного самоуправления, в которые направлена жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

- излагается суть жалобы;

- личная подпись;

- дата.

В случае необходимости подтверждения своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

2.10.5. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В исключительных случаях, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока рассмотрения жалобы гражданина, ее направившую.

2.10.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по устранению предмета жалобы и привлечении к ответственности специалиста, допустившего нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу.
Приложение N 1

к Регламенту

ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ







В Администрацию муниципального образования «Ключевское» 

 отдел рег.№ ________






от



















,








       (полностью Ф.И.О.)






проживающей (го):














тел._______________________






Заявление

Прошу выдать справку о доходах (архивную копию Постановления № 
)



от “

“ 
                  19 
        г. 













(название сельского Совета)

сельского Совета о приёме в эксплуатацию, разрешении на строительство (нужное подчеркнуть)
гр._____________________________________________________













в дер. (пос.) 








Дата ________________


Подпись __________________

рег.№ ________


В Администрацию МО «Ключевское»







от



















,








       (полностью Ф.И.О.)






проживающей (го):














тел._______________________





Заявление


Прошу выдать архивную справку по похозяйственным книгам 

дер.______________________ улица _______________________

дом № __________
сельского Совета_________________________










(название сельского Совета)
за _______________ годы. 

Главой семьи являлся _______________________________________.

Дата рождения____________________

о ___________________________________________________________



(о составе семьи, о домовладении, прочее)
___________________________________________________________

Дата ________________



Подпись ______________







В Администрацию МО «Ключевское» 

рег.№ ________






от



















,








       (полностью Ф.И.О.)






проживающей (го):














тел. _____________________






Заявление

Прошу выдать архивную копию решения исполкома

№ _______ от “_____”___________ 19_____ г.

_____________________________ сельского Совета 


(название сельского Совета)
о ________________________________________________________




(краткое содержание решения)
__________________________________________________________

Дата ________________



Подпись ______________


	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	


Подготовка постановления о присвоении почтового адреса








Выдача заявителю постановления о присвоении почтового адреса





Прием и регистрация заявления








Рассмотрение заявления и документов 





Соответствие представленных документов требованиям настоящего Регламента








НЕТ





ДА





Подготовка отказа в присвоении почтового адреса





Направление заявителю отказа в присвоении почтового адреса











