                                                                                                               ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ

И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА  ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ , АННУЛИРОВАНИЕ ТАКИХ РАЗРЕШЕНИЙ» 
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административным регламентом  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений» (далее соответственно – Административный регламент,  муниципальная услуга) регулируется порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Кезский район».
1.2.Описание заявителей

Заявителем муниципальной услуги являются юридические и физические лица, а также уполномоченные лица от имени заявителя, обратившиеся  с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявители).

1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) по месту нахождения Администрации муниципального образования «Кезский район» (далее – Администрация):
Адрес: 427580, Удмуртская Республика, п.Кез, ул.Кирова, д.5;

График работы: понедельник-пятница с 8-00 до 16-00, перерыв – с 12-00 до 13-00,

Выходные дни – суббота, воскресенье;

Телефон: 8 (34158) 3-10-01;

Электронный адрес:kezadm@udm.net;

Официальный сайт: http://kez.udmurt.ru.
2) по месту нахождения исполнителя муниципальной услуги: Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» (далее – Отдел): 
Адрес: Удмуртская Республика, п.Кез, ул. Кооперативная, д.12, каб. №14;
График работы: понедельник - среда с 8-00 до 16-00, перерыв – с 12-00 до 13-00, четверг – пятница – не приемный день,

Выходные дни – суббота, воскресенье;

Телефон: 8 (34158) 3-18-94, 8 (34158) 3-17-73; 

Электронный адрес:kezadm@udm.net;

Официальный сайт: http://kez.udmurt.ru.
3) в муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Кезском районе» (далее - МФЦ):

Адрес: 427580, УР, Кезский район, п. Кез, ул. Ленина, д.44;

График работы: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00, среда с 8-00 до 20-00, без перерыва на обед, суббота с 9-00 до 13-00,

воскресенье – выходной;

Телефон для справок: 8 (34158) 3-09-62;

Адрес электронной почты: mfc.kez@mail.ru
1.3.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность при предоставлении информации.

1.3.3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем:

· размещения информационных материалов на информационном стенде Отдела;

· размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации.
· размещение информационных материалов в периодичных печатных изданиях.

1.3.4. Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям:

· непосредственно в Отделе;

· при обращении по телефону;

· в письменном виде по почте или электронным каналам связи;
· посредством размещения на региональном портале государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики www.uslugi.udmurt.ru.

· на официальном сайте муниципального образования «Кезский район» www.kezudmurt.ru.

1.3.5. При личном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке предоставления муниципальной услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие трудности.

1.3.6. При ответах на телефонный звонок должностное лицо Отдела обязано произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении разговора должностное лицо Отдела должно кратко подвести итог и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

1.3.7. При информировании по обращениям, направленным через раздел «Интернет-приемная» официального сайта Администрации, ответ размещается на указанном сайте, либо по желанию заявителя в письменном виде, либо по телефону.

1.3.8. На официальном сайте Администрации размещаются сведения о месте нахождения и графике работы Администрации, почтовом и электронном адресах Администрации, контактных телефонах Администрации; текст настоящего Административного регламента (полная версия); извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на  территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений».
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу является Администрация.
Исполнитель муниципальной услуги – Отдел имущественных отношений Администрации МО «Кезский район».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

 выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Кезский район»; 

выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Кезский район» с указанием  причин отказа.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 (Двух) месяцев с момента представления требуемых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции документов, предусмотренных статьей 19 Федерального закона "О рекламе", решением Районного Совета депутатов муниципального образования «Кезский район»  от 20.05.2011 № 523 «Об утверждении Порядка регулирования отношений, возникающих  при размещении объектов наружной рекламы и информации  на территории муниципального образования «Кезский район», и складывается из следующих сроков:

1) Прием заявления и требуемых документов в соответствии с пунктом. 2.6. Административного  регламента – срок административной процедуры при личном обращении заявителя – 15 минут, при получении запроса посредством почтового отправления– в течение рабочего дня. 

2) Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.6. Административного регламента -  3 календарных дня.

3) Получение согласований с уполномоченными органами по форме, утверждённой Администрацией города (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций) - 50 календарных  дней. 
4) Принятие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции -  3 календарных дня. 

5)  Выдача разрешения на установку рекламной конструкции -  3 календарных дня. 
Внесение изменений в разрешение на установку рекламной конструкции – не более 11 рабочих дней со дня регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на установку рекламной конструкции.

Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций – месяц со дня направления документов, предусмотренных административным регламентом;
Максимальное время ожидания и продолжительность приема в Отделе при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения муниципальной услуги и для консультаций не должно превышать 15 минут;

время приема при проверке документов к заявлению в ходе выполнения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; Законом РФ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст. 16; 

-Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

-Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

-Федеральным законом от 22.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»; 

-Решением Районного Совета депутатов муниципального образования «Кезский район»  от 20.05.2011 № 523 «Об утверждении Порядка регулирования отношений, возникающих  при размещении объектов наружной рекламы и информации  на территории муниципального образования «Кезский район»;

- Постановление Администрации муниципального образования « Кезский район»  от 03.08.2011 г. № 1197 « О порядке разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории  МО « Кезский район».

-настоящим Регламентом. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными  нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:

для заявителей, обратившихся за муниципальной услугой (лично, по почте заказным письмом либо через единый портал, региональный портал, заполненное заявление получателя муниципальной услуги (приложение N 2 к Административному регламенту) с приложением следующих документов:

1) данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества (с указанием реквизитов документа на право собственности, согласованного срока использования имущества для установки и эксплуатации рекламной конструкции) на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае установки рекламных конструкций на многоквартирных жилых домах указанное согласие представляется в форме, предусмотренной для принятия решений собственниками помещений в многоквартирном доме, в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации (копия).

Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования "Кезский район", осуществляется на основе торгов в форме аукциона, проводимых Отделом;

3) документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции (эскизный проект);

4) документ, определяющий территориальное размещение рекламной конструкции в случае установки рекламной конструкции на земельном участке (топографическая съемка территории установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 при установке рекламной конструкции на земельных участках, находящихся в собственности граждан и юридических лиц;

5) проектная документация на рекламную конструкцию (паспорт или иной документ в случае приобретения готовой рекламной конструкции у производителя или продавца) с указанием срока службы рекламной конструкции (копия).

6) в случае, необходимости согласования паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций с ООО «Кезское ПКХ», Филиал в Удмуртской Республике  ОАО «Ростелеком»,  РОАО «Удмуртгаз» заявитель прикладывает согласования  с данными организациями.

7)  к заявлению  заявителя – физического лица должно прилагаться  письменное согласие  на обработку своих персональных данных заявителя – физического лица (Приложение № 5 к Административному регламенту). При этом согласие может быть получено  и представлено  как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа. 

К заявлению заявитель может  приложить согласования (часть согласований),  полученные самостоятельно с уполномоченными органами: Отделом архитектуры  и строительства Администрации МО «Кезский район», Администрациями муниципальных образований(поселений) МО «Кезский район» ,Отделом ГИБДД  межмуниципального отдела МВД по УР, ООО «Кезское ПКХ»; Кезский филиал «Глазовгаз», Кезский филиал ООО  "Электрические сети Удмуртии", Кезский РЭС Глазовские электросети филиал «Удмуртзнерго», необходимые для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

В случае, необходимости согласования паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций  заявитель осуществляет согласования с данными организациями самостоятельно. 

При предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», запрещено требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами.

Образец заявления для получения муниципальной услуги можно получить в Отделе в часы работы, на официальном сайте, на едином портале, региональном портале.
В случае направления заявления (с приложением необходимых документов) по почте оно отправляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

В случае направления заявления (с приложением необходимых документов) в электронном виде через: единый портал, региональный портал заявление заполняется в электронном виде согласно представленной на  едином портале, региональном портале электронной форме.
2.6.1. Порядок обращения в Отдел для подачи документов при получении муниципальной услуги.

Заявление с требуемыми документами являющееся основанием для получения муниципальной услуги, представляется в Отдел путем личного обращения заявителя, либо направления по почте заказным письмом (с уведомлением о вручении) либо в электронном виде через единый портал, региональный портал - по выбору заявителя.
Подтверждение факта направления заявления с требуемыми документами по почте лежит на заявителе. В случае подачи заявления с требуемыми документами в электронном виде, факт получения  подтверждается  в порядке, установленном на едином или региональном портале, с использованием которого был направлен запрос. 

Датой обращения является день поступления и регистрации заявления специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела, указанным в пункте 1.3 Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Заявителю может быть отказано в рассмотрении заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в следующих случаях:

- если в заявлении не указаны фамилия, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст заявления не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если к заявлению не приложены документы, указанные в п. 2.6  Административного регламента. В данном случае заявление рассмотрению не подлежит, заявителю отказывается в рассмотрении заявления в письменной форме. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется заявителю не позднее 7 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными документами на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Кезский район» принимается по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения ;

5)нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 закона "О рекламе".

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги изложен в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», является закрытым и расширению не подлежит. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя должностным лицом Администрации не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.12.2. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. 

2.12.3. В целях обеспечения общей доступности муниципальной услуги ее предоставление инвалидам и маломобильным группам населения осуществляется через МФЦ, помещения которого оборудуются в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.4. На территории, прилегающей к помещению, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей. Парковка МФЦ должна предусматривать, в том числе места для транспортных средств инвалидов.

2.12.5. Вход в здание, в котором осуществляется прием заявителей и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

2.12.6. Приём граждан должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приёма граждан. 

2.12.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, и оптимальным условиям работы должностных лиц, осуществляющих прием запросов на предоставление муниципальной услуги. Помещения МФЦ должны быть оборудованы, в том числе для инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц, осуществляющих прием запросов на предоставление муниципальной услуги. 

2.12.8. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- визуальной, 
текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; 

- стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями. 

2.12.9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются. 

2.12.10. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, а в помещениях МФЦ, в том числе обеспечивающих свободный доступ к ним инвалидов, использующих кресла - коляски. 

2.12.11. Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва. 

2.12.12. В помещениях МФЦ должно быть обеспечено: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом ограничений их жизнедеятельности; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.12.13. Приём заявителей, а также их информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке общей очереди либо по предварительной записи.   

2.12.14. Специалист, осуществляющий прием заявлений на оказание муниципальной услуги, обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. 

2.12.15. Специалист, осуществляющий прием заявлений на оказание муниципальной услуги, а также иные должностные лица, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики. 

2.12.16. Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявлений на оказание муниципальной услуги оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером). 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации;

· обеспечение информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

· своевременность приёма заявителей в Администрации;

· своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

· своевременность принятия должностными лицами Администрации решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

· отсутствие жалоб со стороны заявителей о защите нарушенных прав или законных интересов заявителей при получении муниципальной услуги;

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru и государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://uslugi.udmurt.ru.

2.14.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от  6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

2.14.3. Иным способом, позволяющим передать в электронном виде документы, в том числе с использованием инфомата, а также посредством использования универсальной электронной карты. Регистрация, идентификация и авторизация Заявителя на получение муниципальной услуги осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на основе логина (СНИЛС) и пароля, или на основе идентификационных данных, содержащихся на универсальной электронной карте. Авторизованный доступ пользователя универсальной электронной карты к получению муниципальной услуги осуществляется посредством электронных приложений, записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии со статьей 23 Федерального закона от 27 июля 2010 года    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.14.4. В зависимости от способа, выбранного Заявителем, ответ  может быть получен им лично (или уполномоченным Заявителем лицом) по месту обращения, либо направлен ему посредством почтовой или электронной связи.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом в соответствии с  Блок – схемой (приложение № 1 к настоящему регламенту) и включает в себя следующие административные процедуры: 

1)Прием заявления и требуемых документов в соответствии с пунктом 2.6. Регламента;                     2)Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.6. Регламента; 

3)Получение согласований с уполномоченными органами и организациями по форме, утверждённой Администрацией района (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций); 

4)Принятие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции; 

 5)Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.  Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

При подаче заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», уполномоченное лицо Администрации, осуществляющее прием заявлений и документов, подаваемых заявителями в электронной форме, регистрирует их и направляет специалисту отдела для выполнения дальнейших административных процедур с использованием государственной информационной системы Удмуртской Республики «Система исполнения регламентов Удмуртской Республики».

Иных особенностей выполнения административных процедур и действий в электронной форме не предусмотрено.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.2.1. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ. Исчисление срока предоставления муниципальной услуги, установленного в п.2.4. Регламента, начинается с момента регистрации МФЦ поданного заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги.

3.2.2. МФЦ осуществляет информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги по заявкам, принятым в МФЦ. 

3.2.3. Порядок приема, первичной обработки, регистрации запросов на предоставление муниципальных услуг в МФЦ, а также порядок передачи в Администрацию принятых от заявителей пакетов документов и порядок передачи в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальных услуг, для передачи их заявителям, определяется заключаемым с МФЦ соглашением о взаимодействии.
3.3. Прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя с заявлением  на оформление и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (далее – заявление) и предоставление документов предусмотренных пунктом 2.6  настоящего Административного  Регламента одним из следующих способов:

              а) путем личного обращения в Администрацию;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственную информационную систему Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

г) через многофункциональный центр;
3.3.2. При личном обращении для предоставления муниципальной услуги обязательным условием является наличие документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.3. Сотрудник, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит проверку перечисленных в настоящем Административном регламенте документов на предмет соответствия их установленным требованиям, удостоверяясь, что:

· документы в установленных случаях нотариально заверены, при необходимости, сличает с оригиналом;

· тексты документов написаны разборчиво;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· не истек срок действия представленных документов.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут на одного заявителя.

3.3.4. Заявления регистрируются в Администрации в порядке делопроизводства. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре должностное лицо, осуществляющее прием, проставляет отметку о принятии с указанием даты представления заявления. Максимальный срок регистрации одного заявления – 15 минут.

3.3.5. В течение одного дня с момента регистрации заявление передается на рассмотрение главе Администрации либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности. 

3.3.6. С резолюцией главы Администрации либо, при его отсутствии, лица, исполняющего его обязанности, заявление в течение одного дня передается на исполнение в Отдел. 

Максимальный срок административной процедуры составляет 3 дня.

3.4. Рассмотрение поступившего заявления и документов, направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное  и переданное в  Отдел  заявление  и приложенные к нему представленные  документы.  

Специалист Отдела, осуществляющий работу по предоставлению муниципальной услуги, проверяет документы, поступившие вместе с заявлением на оформление и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, на соответствие требованиям пункта 2.6 настоящего Административного Регламента. 

В случае несоответствия документов  требованиям, указанным в пункте 2.6. Регламента,   Заявителю отказывается в рассмотрении заявления в письменной форме c указанием мотивированного отказа. 

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется заявителю не позднее 7 рабочих дней со дня регистрации заявления на оформление и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

         Результатом выполнения административной процедуры является либо мотивированный отказ  в рассмотрении заявления, либо оформление паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций для направления на  согласование с уполномоченными органами и организациями. 
3.5. Получение согласований с уполномоченными органами и организациями по форме, утверждённой Администрацией района (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, лист согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций).


Началом данной административной  процедуры является оформление специалистом Отдела паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций.

Специалистом  Отдела для получения согласований с уполномоченными органами по форме, утверждённой Администрацией района (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций) осуществляется передача путем направления межведомственных запросов - вышеуказанных документов уполномоченным органам, указанным в пункте 2.6.

Форма паспорта рекламного места и листа согласований установки временных рекламных конструкций приведены в Приложении № 3 к Регламенту.

Вышеуказанные уполномоченные органы в течение 5 рабочих дней осуществляют согласование паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций.

В случае, необходимости согласования паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций с ООО «Кезское ПКХ», Филиал в Удмуртской Республике  ОАО «Ростелеком»,  РОАО «Удмуртгаз» заявитель осуществляет согласования с данными организациями самостоятельно. 

Заявитель может самостоятельно осуществлять получение согласований (части согласований) с уполномоченными органами и организациями и представить указанные выше согласования (как в части, так и полностью) в Отдел. В этом случае, возможные затраты согласующих организаций оплачиваются Заявителем. 

Максимальный срок подготовки  к выдаче  разрешения составляет 54 рабочих дня.

Результатом выполнения административной процедуры является согласованный  паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, лист согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций уполномоченными органами и организациями или же отказ в согласовании уполномоченными органами и организациями паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций. 

3.6. Принятие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Началом данной административной процедуры  является получение Отделом  от уполномоченных органов и организаций  согласованного паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций или же получение отказа  в согласовании уполномоченными органами и организациями паспорта рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций на основании пункта 2.8. настоящего Регламента. 

 В случае  получения Отделом отказа (как полного так и в части) от  уполномоченных органов и организаций в согласовании паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8. настоящего Регламента, Отдел письменно уведомляет  Заявителя об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением копии мотивированного отказа в согласовании  паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) от отказавшего в согласовании  уполномоченного органа или организации. 

Срок подготовки Отделом уведомления об отказе (далее – Уведомление) в предоставлении  муниципальной услуги - не более 2 дней с момента получения отказа от уполномоченных органов и организаций в согласовании паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций).

К уведомлению прилагаются все экземпляры представленных Заявителем документов при приеме заявления.

Уведомление подписывается начальником Отдела.

При отсутствии оснований, указанных в п. 2.8. Административного регламента  принимается решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Специалистом Отдела архитектуры и строительства готовится проект распоряжения Администрации МО «Кезский район» об утверждении локальных участков схемы размещения объектов наружной рекламы и информации в Кезском районе и направляется на согласование в  Администрацию  для  утверждения Главой администрации муниципального образования «Кезский район». 
Разрешение на установку рекламной конструкции выдается на каждую рекламную конструкцию по форме согласно Приложению N 3 к настоящему  Регламенту на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (срок, указанный в подтверждении в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества) или срок, указанный заявителем в заявлении на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (в случае, если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества).

Максимальный срок подготовки к выдаче разрешения на установку  рекламной составляет 2 рабочих дня.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовленное к выдаче разрешение на установку рекламной конструкции (при отсутствии оснований, указанных в п. 2.8. Административного регламента) либо направление Уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (в случае установления фактов, указанных в пункте 2.8. Административного регламента), с обязательным приложением копии мотивированного отказа в согласовании  паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) от отказавшего в согласовании  уполномоченного органа или организации. 

3.7. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

Началом данной административной процедуры  является подготовленное к выдаче разрешение на установку рекламной конструкции.

Разрешение на установку рекламной конструкции подписывается начальником Отдела и заверяется печатью выдавшего органа.

Разрешение на установку рекламной конструкции выдается заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении документа, удостоверяющего личность (для уполномоченных лиц также необходимо наличие доверенности), после уплаты соответствующей государственной пошлины в порядке и размерах, установленных действующим законодательством, и представления документов, подтверждающих ее уплату.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача разрешения. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляют должностное лицо Отдела, назначенное ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, назначенным ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения иными должностными лицами Отдела положений настоящего Административного регламента – постоянно на протяжении предоставления муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Основанием для проведения плановых проверок является годовой план работы Администрации.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по решению начальника Отдела или по решению главы Администрации на основании конкретного обращения Заявителя.


4.2.3. Проведение проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может быть поручено должностному лицу, назначенному ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.


4.2.4. При проведении проверки осуществляется контроль за:

· обеспечением прав Заявителей на получение муниципальной услуги;

· исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· своевременностью, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.5. Результаты проведения проверки оформляются в виде справки, в которой отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В случае необходимости к справке прилагаются копии документов, объяснительные записки должностных лиц.


4.2.6. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.


4.2.7. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение сроков ее осуществления несет начальник Отдела.

Должностное лицо, ответственное за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги несет дисциплинарную ответственность за:

- невыполнение положений настоящего Административного регламента;

- несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


4.4.1. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительной дисциплины при предоставлении муниципальной услуги.


4.4.2. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:


- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;


- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;


- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующий формах :


- текущий контроль;


- внутриведомственный контроль;


- контроль со стороны граждан.

4.4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и установление нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.
4.5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

4.5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись устно или письменно главе Администрации.

4.5.2. Предметом досудебного обжалования являются действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным(и) лицом(ами) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

4.5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее – жалоба). Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Администрации муниципального образования «Кезский район». Жалоба может быть направлена с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4.5.4. Информация о месте приёма главой Администрации, а также об установленных для приёма днях и часах размещена на сайте муниципального образования, на информационных стендах Администрации. 

4.5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

4.5.7. Рассмотрение жалобы приостанавливается или Заявителю дается отказ в рассмотрении жалобы, если:


- в жалобе не указаны сведения, приведённые в пункте 99 настоящего Административного регламента;

- в жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, членов его семьи. Заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о недопустимости злоупотребления правом;


- текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чем письменно сообщается Заявителю.

4.5.8. Поступившие на имя главы Администрации жалобы регистрируются сотрудником, ответственным за регистрацию документов, в установленном порядке в день поступления и направляются на рассмотрение главе Администрации.

4.5.9. Глава Администрации обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителей;

-определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

-запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителей, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

4.5.10. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.


4.5.11. Ответ на жалобу подписывается главой Администрации.


4.5.12. В случае, если в письменном обращении юридического или физического лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное и предыдущие обращения направлялись главе Администрации. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о данном решении.

4.5.13. Содержание устного обращения Заявителя заносится в карточку личного приёма гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан в устно в ходе личного приёма, о чем делается запись в карточке личного приёма гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

4.5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

4.5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4.5.6. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.5.16. Если юридическое или физическое лицо не удовлетворено результатами рассмотрения жалобы он может обжаловать принятое решение в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.17. Заявитель вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги обратившись с заявлением в судебные органы или органы прокуратуры в порядке, установленном законодательством. 

                                                                              Приложение № 1 
к Административному регламенту 
                                                      муниципальной услуги  «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
                                                       на  территории муниципального образования, 
                                     аннулирование таких разрешений»
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                                                                                                         Приложение № 2 

к Административному регламенту

                                                       муниципальной услуги  «Выдача разрешений

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

                                                       на  территории муниципального образования, 

                                     аннулирование таких разрешений»

Форма бланка заявления на предоставление муниципальной услуги 
Главе Администрации МО «Кезский район»

ЗАЯВЛЕНИЕ

      О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ  НА УСТАНОВКУ 

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Заявитель__________________________________________________________________________________

             
          (полное название организации, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)

Ф.И.О. руководителя ________________________________________________________________________

Адрес_____________________________________________________________________________________

Телефон ________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН)_________________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного

за установку конструкции _______________________________Телефон ____________________________

______________________   

 _____________   
 ___________________________

     (должность)           


       (подпись)                                    (Ф.И.О.)

Прошу разрешить установку рекламной конструкции.



СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Местонахождение _________________________________________________________________________

Тип ______________________________________________________________________________________

Освещенность _____________________________________________________________________________

Размеры ___________________ Площадь информационного поля __________________________________

Собственник недвижимого имущества - места присоединения  рекламной

конструкции _______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                               Приложение № 3 

к Административному регламенту

                                                     муниципальной услуги «Выдача разрешений

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

                                                       на  территории муниципального образования, 

                                     аннулирование таких разрешений»


Форма разрешения на установку рекламной конструкции (утв. постановлением Администрации МО «Кезский район» от 14 октября 2011 года № 1606)

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции на территории МО «Кезский район»

от  _____________ года                                                                                 № 


Разрешение на установку рекламной конструкции на месте, определенном для размещения рекламных конструкций, расположенном по адресу:

(адрес)

стационарная рекламная конструкция (щитовая установка)
(вид объекта наружной рекламы)
Выдано 

(наименование юридического лица или ФИО индивидуального предпринимателя)
((кем зарегистрирована юридическое лицо или индивидуальный предприниматель)

Дата регистрации __________________ ___________________________________________________________

Регистрационное свидетельство №            серия _
Юридический адрес юридического лица или индивидуального предпринимателя:

 ____________________________________________________________________________

Руководитель юридического лица

 (индивидуальный предприниматель)  _________________

Телефон ___________
Срок действия разрешения:

С «    » ______20__ г. по «__»_______20_ г.
Начальник отдела 

имущественных отношений                                                          С.В.  Снигирева
                                                                                                                                                 Приложение № 4 
                                    к Административному Регламенту 
                                                       муниципальной услуги  «Выдача разрешений

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

                                                       на  территории муниципального образования, 

                                     аннулирование таких разрешений»

Форма паспорта рекламного места (утв. постановлением Администрации МО «Кезский район» от 14 октября 2011 года № 1606)

) 
УТВЕРЖДАЮ:

Заместитель главы Администрации МО «Кезский район»

_______________

«___» ________________ 20___ г.

Паспорт рекламного места

1. Номер рекламного места (номер паспорта рекламного места)______________________ _____________________________________________________________________________

2. Адрес рекламного места: район, улица, адресный ориентир __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Тип рекламной конструкции___________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Балансодержатель (собственник или иной законный владелец) недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция ______________________

5. Согласующие организации:

5.1 Отдел архитектуры  и строительства Администрация МО «Кезский район»

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.2 Отдел ГИБДД Межмуниципального отдела МВД Российской Федерации "Кезский"

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.3 Отдел культуры Администрации МО «Кезский район»                       

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.4 Администрация муниципального образования (поселения)  МО «Кезский район»

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.5 Теплоснабжающая организация

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.6 Водоснабжающая организация

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.7 Электроснабжающая организация

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.8 Газоснабжающая организация

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.9 УФПС УР – филиал ФГУП «Почта России»

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5.10 Собственники помещений многоквартирного жилого дома либо, организация, уполномоченная такими собственниками_________________________________________

_____________________________________________________________________________

5.11 Иные организации, осуществляющие обслуживание инженерных коммуникаций на территории района   ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обязательное приложение к паспорту рекламного места:

1. Ситуационный план в масштабе 1:1000 с нанесением установленных объектов наружной рекламы и информации иных собственников( на листе формата А4)

2. Эскизный проект рекламной конструкции, согласованный отделом архитектуры и строительства Администрации МО «Кезский район».

3. Технические характеристики рекламной: габариты, площадь информационного поля, с указанием срока эксплуатации рекламной конструкции.

Примечание:

1. Согласование рекламных мест, расположенных на земельных участках, для размещения отдельно стоящих рекламных конструкций осуществлять по всем пунктам кроме п. 5.10

2. Перечень организаций (5.11) согласование которых требуются дополнительно к указанному перечню, определяются отделом архитектуры строительства и жилищной политики Администрации МО «Кезский район». 

Форма листа согласований установки временных рекламных конструкций (утв. постановлением Администрации МО «Кезский район» от 14 октября 2011 года № 1606)

Лист согласований

установки  временных рекламных конструкций

1. Адрес установки временной рекламной конструкции: муниципальное образование (поселение), улица, адресный ориентир 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Тип временной рекламной конструкции

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Балансодержатель (собственник) недвижимого имущества, к которому  присоединяется  рекламная конструкция

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Согласующие организации:

4.1 Отдел архитектуры и строительства Администрации муниципального образования «Кезский район»

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.2 ГИБДД Межмуниципального  отдела МВД Российской Федерации "Кезский"                                         

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.3  Балансодержатель (собственник) имущества, к которому присоединяется временная рекламная продукция

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.4 Администрация  _____________________________________________муниципального образования(поселения) ________________________________________________________

Обязательное приложение к листу согласований:

1. Эскиз временной рекламной конструкции, отражающий ее визуальное восприятие в окружающей застройке,  согласованный с отделом архитектуры и строительства (форматы А4 или А3).

2. Проектные материалы на временную рекламную конструкцию, отражающие тип конструкции, ее габариты, используемые материалы, элементы питания общую площадь информационного поля, срок эксплуатации.

                                                                                                                                                                   Приложение № 5
к Административному регламенту

муниципальной услуги 

«Выдача разрешений

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

                                                       на  территории муниципального образования, 

                                     аннулирование таких разрешений»

                                                                                  Начальнику отдела имущественных 

                                                                                  отношений      Администрации МО                                                                                                    
                                                                                  « Кезский район»
                                    Фамилия _____________________________

                                    Имя _________________________________

                             Отчество ____________________________

                                    Дата рождения _______________________

                                    Проживающего (ей) по адресу: ________

                                    _____________________________________

                                          (адрес места жительства/

                                        преимущественного проживания)

                                    паспортные данные ___________________

                                    _____________________________________

                                    _____________________________________

                                    (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ
     Согласен (на) на обработку  моих  персональных  данных  
 __________________________________________________________________________
                              (Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан паспорт)
адрес проживания ___________________________________________________________
Отделом имущественных отношений МО «Кезский район»  в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

                                                       на  территории муниципального образования, 

                                     аннулирование таких разрешений»

Данное  согласие  действует  с   "______" _______ ______ г.  по

"____" ____________ ______ г.

"___" ______________ г.                         _____________/__________/

                                                   (Ф.И.О.)    (подпись)

Приём заявления с необходимым пакетов документов





Рассмотрение заявления и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта  2.6. Регламента





  Соответствует требованиям





  Не соответствует требованиям





Отказ в рассмотрении заявления





При устранении причин отказа в рассмотрении заявлений





Согласование с уполномоченными органами





Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (





Проект распоряжения Администрации МО «Кезский район»  об утверждении локальных участков схемы размещения объектов наружной рекламы и информации в Кезском районе





Отказ в согласовании  уполномоченными   органами и организациями





Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Согласование  уполномоченными   органами и организациями





Выдача  разрешения на установку рекламной конструкции








