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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  «КЕЗСКИЙ РАЙОН»

«КЕЗ ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   10 ноября 2010 года 








  №  1505

                                                                               пос. Кез


В целях проведения административной  реформы в муниципальном образовании «Кезский  район» в соответствии с Распоряжением  Главы муниципального образования «Кезский район» от 30 декабря 2008 года № 239 «Порядок разработки и утверждения  Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления  муниципальных услуг в муниципальном образовании «Кезский район», Уставом  муниципального образования «Кезский район», ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставлении в собственностью юридических и физических лиц земельных участков, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством» (Приложение № 1).

2.Опубликовать настоящий Административный регламент в районной газете «Звезда» на сайте муниципального образования «Кезский район» kez.udmurt.ru.

3.Контроль за исполнением настоящего Административного регламента возложить на  начальника отдела имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» Белослудцеву С.В.

Глава Администрации

МО «Кезский район»




И.О. Богданов
           ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Утвержден  постановлением

Главы Администрации 

муниципального образования

«Кезский район»

от 10 ноября 2010 года  № 1505

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ  ЮРИДИЧЕСКИХ И ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность юридических и физических лиц земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со   строительством» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу 

1.2.1 Муниципальную услугу предоставляет Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» (далее - Отдел)

1.2.2. Отдел осуществляет предоставление услуги на основании:

- Положения «Об Отделе имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район», утвержденного решением Районного Совета депутатов муниципального образования «Кезский район» от 29.12.2009 г. № 385.

1.2.3.Иные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и организации, предоставляющие  муниципальную услугу

     При оказании муниципальной услуги участвуют в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителем, следующие органы исполнительной власти:

-  Федеральная служба государственной  регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- Общество с ограниченной ответственностью «Земельно-кадастровый центр»

- органы Нотариата;

-Межрайонная ИФНС России № 4 по Удмуртской Республике; 

- Судебные органы;

-Управление  Федерального казначейства по Удмуртской Республике.

1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституция РФ;

- Гражданский кодекс РФ;

- Земельный кодекс РФ;

- Градостроительный кодекс РФ;

- Федеральные законы РФ;

-Постановления Правительства РФ;

-Законы Удмуртской Республики;

-Постановление Правительства Удмуртской Республики от 27 октября 2008 года  №  248 « О внесении изменения в постановление  Правительства Удмуртской Республики от 22 октября 2007 года  № 163 « Об установлении выкупной цены земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

-Решения  Советов депутатов муниципальных образований (сельских поселений)об установлении ставок земельного налога и установлении льготной категории граждан, принимаемые ежегодно;

1.4. Описание результатов исполнения муниципальной услуги и описание юридических фактов

1.4.1.Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

-предоставление гражданину, индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу (далее – потребитель) права собственности на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

1.4.2.Процедура предоставления услуги может завершаться путем (юридические факты):

- получения потребителем результатов предоставления услуги решения уполномоченного органа о предоставлении  земельного участка в собственность за плату или бесплатно;

- заключения с потребителем результатов предоставления услуги договора купли-продажи земельного участка в случае выкупа земельного участка;

- получения потребителем результатов предоставления услуги решения об отказе в предоставлении  земельного участка в собственность.

1.5. Описание потребителей результатов предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Потребителями результатов предоставления муниципальной услуги могут являться:

- граждане Российской Федерации;

- индивидуальные предприниматели;

- иностранные граждане ;

- юридические лица.

1.5.2. От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.5.3.От имени юридических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать, в частности:

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности (гражданин, должностное лицо);

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на положении устава ( руководители предприятий, учреждений, организаций).

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

2.1.1. Место нахождения и график работы органа предоставления муниципальной услуги. Адрес официального сайта. Справочные телефоны. 

2.1.1.1. Место нахождения органа предоставления муниципальной услуги: Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район»  - 427580, Удмуртская Республика, Кезский район, п. Кез, ул. Кооперативная, д. 12, кабинет № 14.

Таблица 1

График приема заявителей

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 9.00 до 12.00 , с 13.00 до 16.00

	Вторник
	с 9.00 до 12.00,  с 13.00 до 16.00

	Среда
	с 9.00 до 12.00,  с 13.00 до 16.00

	Четверг
	Не приемный день

	Пятница
	Не приемный день


2.1.2. Справочные телефоны, адрес сайта, электронной почты

Телефоны:  8 -( 34158)- 3-18-94,  8- (34158)-3-17-73.

Адрес сайта Муниципального образования «Кезский район» : kez.udmurt.ru.

Адрес электронной почты:kezadm@yandex.ru
2.1.3.Порядок получения консультаций и информации по вопросам  предоставления муниципальной услуги 
2.1.3.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Отдела имущественных отношений Администрации МО «Кезский район» (начальник отдела, главный специалист-эксперт, ведущий специалист-эксперт, специалист 1 категории).

2.1.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приема документов;

- сроков исполнения муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону, по электронной почте. При ответах на обращения граждан по вопросам оказания муниципальной услуги специалисты  обязаны: 

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо  по интересующим их вопросам;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа;

- соблюдать права и законные интересы обратившихся граждан и организаций.

- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа предоставления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

- при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.3.4. Информация о порядке предоставления услуги выдается:

- непосредственно в органе предоставления;

-с использованием средств телефонной связи, 

-посредством размещения на официальном сайте МО «Кезский район»- kez.udmurt.ru, публикации в средствах массовой информации.

2.1.3.5. Для удобства потребителей муниципальных услуг на справочном стенде размещается следующая информация:

-  форма заявления  о приобретении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.1.3.6. Стенд со справочной информацией расположен перед входом в каб.14 в здании органа предоставления муниципальной услуги по адресу: Удмуртская Республика, Кезский район, п. Кез, ул. Кооперативная, д.12.

2.1.4. Порядок и форма размещения информации по вопросам оказания муниципальной услуги, в том числе о ходе оказания муниципальной услуги
2.1.4.1.Информация о местонахождении Отдела, контактных телефонах (телефонах для справок),  адресах электронной почты,  Интернет-адреса Отдела, в котором заявители могут получить документы, необходимые для предоставления услуги, о графике (режиме) работы органа предоставления,  в табличном виде и в виде карты-схемы размещаются:

- на сайте муниципального образования «Кезский район» в сети Интернет;

- на информационном стенде в органе предоставления.

2.1.4.2. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления услуги, и Интернет-сайте органа предоставления размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для услуги;

- схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

- основания отказа в предоставлении услуги.

2.2. Сроки   предоставления  муниципальной  услуги

2.2.1. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги:

- Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 10 минут.

- Максимальное время ожидания при подаче документов на предоставление услуги по предварительной записи не должно превышать 5 минут с момента времени, на который была осуществлена запись.

- Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут. 

          Общий срок оказания муниципальной услуги: не более 1 месяца , с учетом количества обращений, без учета времени, необходимого для получения заключения в отделе архитектуры, строительства и жилищной политики  Администрации  МО «Кезский район», в Управлении Федеральной службы по надзору и сфере защиты прав потребителей и благополучия  человека по Удмуртской Республике ( Управлении Роспотребнадзора по УР), постановки земельного участка на кадастровый учет и государственной регистрации права.

2.2.2. Условия и сроки приема и консультирования потребителей результатов предоставления муниципальной услуги:

- график приема должностными лицами органа предоставления граждан и представителей организаций устанавливается руководителем органа предоставления;

- консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления услуги.

2.3. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги либо отказа в исполнении муниципальной услуги.

2.3.1. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующий срок:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги - на срок не более 3 месяцев;

- при отсутствии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости, кадастровые паспорта на земельные участки, и т.д.)- на срок не более 3-х месяцев.

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

2.3.2. В предоставлении услуги может быть отказано: 

-на основании отрицательного заключения  отдела архитектуры, строительства и жилищной политики Администрации МО «Кезский район» ( не соответствие  генеральному  плану ,  несоответствие  Градостроительному  кодексу); 

-на основании протокола Управления  Роспотребнадзора по Удмуртской Республике;

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Требования к размещению органа предоставления

Здание (строение), в котором осуществляется прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги должно располагаться  с учетом пешеходной доступности  для заявителей от остановок общественного транспорта.

2.4.2. Требования к местам для информирования
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.4.3. Требования к местам для ожидания
2.4.3.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.4.3.2. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями.

2.4.4. Требования к парковочным местам
2.4.4.1. На территории, прилегающей к месторасположению органа предоставления, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машино-мест.

2.4.4.2. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.5. Требования к оформлению входа в здание
2.4.5.1. Здания (строения), в которых расположен Отдел, должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.4.5.2.Центральный вход в здание Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об органе, осуществляющем предоставление услуги:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы;

- адрес официального сайта  МО «Кезский район»;

- телефонные номера и адрес электронной почты.

2.4.6. Требования к местам приема заявителей
2.4.6.1. В Отделе организуются помещения для приема заявителей.

2.4.6.2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием; 

- времени приема посетителей.

2.4.6.3.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.4.6.4.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.4.7. Возможность предварительной записи заявителей

2.4.7.1. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на представление документов для предоставления услуги. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей, по телефону или с использованием электронной почты.

2.4.7.2. При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные и желаемое время представления документов для предоставления услуги. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книги записи заявителей, которые ведутся на бумажных или электронных носителях. Заявителю сообщается время представления документов для предоставления услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться.

2.5.Перечень документов, предоставляемых заявителями
            При подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги  заявителям необходимо представить следующие документы: 

2.5.1. Заявление о предоставлении земельного участка, находящегося  в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством (приложение № 1 и № 2). 

2.5.2. Нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельство о государственной регистрации (для юридических лиц). 

2.5.3.  Выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством государства, в котором зарегистрирован заявитель).

2.5.4. Выписка из единого государственного реестра для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.5.5. Копии паспорта, свидетельства о присвоении ИНН и свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей).

2.5.6.   Копии паспорта и свидетельства  о присвоении ИНН (для физических лиц);

2.5.7. Надлежаще оформленная доверенность на лицо, уполномоченное действовать от имени заявителя при подаче заявки.

2.5.8. Копии документов, подтверждающие право собственности на принадлежащий заявителю объект недвижимости, находящийся на земельном участке ( копия договора купли- продажи, дарения, копии свидетельств о государственной регистрации права, копия техпаспорта  на объект недвижимости и т.д.);

2.5.9. Копия кадастрового паспорта на земельный участок.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;

- рассмотрение заявления, определение возможности предоставления земельного участка;  

- подготовка решения о предоставлении земельного участка;

- оформление договорных отношений с заявителем;

- оформление отказа в предоставлении права на земельный участок.

3.2. Прием документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение в Отдел с заявлением о выборе земельного участка с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут  на каждого заявителя.

3.2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждого заявителя.

3.2.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, определяемым разделом 2.5. настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на документ.

представляемых на предоставление муниципальной услуги.

3.2.5.Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. При наличии простых копий документов копии заверяются сотрудником. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждую пару документ - копия.

3.2.6.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5. настоящего Регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

а) при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;

б) при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.7. Заявление о выборе земельного участка заполняется в простой письменной форме либо машинописным способом. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. В случае заполнения заявления рукописным способом записи в заявлении производятся разборчиво, синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами).

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.8. Общий максимальный срок приема документов от физических  и юридических лиц (или их представителей) не может превышать 20 минут при приеме документов на предоставление прав на один земельный участок, а на большее количество земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут для каждого земельного участка.

3.2.9.Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов (дело принятых документов) и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на регистрацию документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.2.10.Сотрудник, уполномоченный на регистрацию документов, осуществляет регистрацию заявления и с делом принятых документов направляет его для рассмотрения руководителю уполномоченного органа.             

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 мин.

Максимальный срок  осуществления приема и обработки принятых документов составляет 40 минут.

3.3. Рассмотрение заявления. Определение возможности предоставления земельного участка  

3.3.1.Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение руководителем уполномоченного органа дела принятых документов.

Руководитель уполномоченного органа рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении руководителя подразделения - исполнителя по заявлению, о чем делает запись в деле принятых документов и направляет заявление для исполнения в порядке делопроизводства.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

3.3.2. Руководитель подразделения - исполнителя по заявлению рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.3.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания услуги документов и готовит проект об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом  плане (кадастровой карте) соответствующей территории. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.3.4. Руководитель подразделения - исполнителя по заявлению визирует проект постановления  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом  плане (кадастровой карте) соответствующей территории.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.3.5. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, производит  регистрацию проекта постановления.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.3.6. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению,  согласовывает проект постановления в структурных подразделениях Администрации муниципального образования «Кезский район» - с начальником  отдела архитектуры, строительства и жилищной политики,  начальником  сектора правовой работы, с начальником  управления экономикой, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике. Также проект постановления согласовывается с руководителем Аппарата Главы муниципального образования, районного Совета депутатов и Администрации района, Главой муниципального образования «Кезский район», и подписывает главой Администрации муниципального образования «Кезский район».

Максимальный срок выполнения действия составляет в течение 5 дней.

3.3.7. После получения положительного заключения в структурных подразделениях Администрации  муниципального образования «Кезский район» проекта  постановления, сектор кадровой и организационной работы регистрирует ( присваивает номер) постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом  плане (кадастровой карте) соответствующей территории.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня.

3.3.8.Сотрудник отдела имущественных отношений Администрации МО «Кезский район», уполномоченный на регистрацию документа, осуществляет регистрацию постановления в книге входящей корреспонденции отдела имущественных отношений, и передает его  в ООО «Земельно- кадастровый центр»  (либо заявителю) для дальнейшего осуществления государственного учета земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.4. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги 
3.4.1. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является отрицательное заключение  в структурных подразделениях Администрации муниципального образования  «Кезский район».

3.4.2.Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению готовит проект итогового документа - решение об отказе в предоставлении земельного участка и передает его в порядке делопроизводства руководителю подразделения - исполнителю по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут. 

3.4.3. Руководитель подразделения - исполнитель по заявлению визирует проект итогового документа - решение об отказе в предоставлении земельного участка  и передает его руководителю уполномоченного органа для подписания.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.4.4. Руководитель уполномоченного органа подписывает итоговый документ – решение об отказе в предоставлении земельного участка и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на регистрацию документа.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

3.4.5. Сотрудник, уполномоченный на регистрацию документа, осуществляет его регистрацию и передает копию документа сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.4.6. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя о принятом решении об отказе в предоставлении услуги по почте ( по телефону).

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 дней ( при отправке решения об отказе по почте),  1 день ( сообщение по телефону).

3.4.7. При обращении заявителя сотрудник, уполномоченный на регистрацию документа по обращению заявителя удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа и выдает заявителю решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Максимальный срок оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет 5 дней.

3.5. Подготовка решения о предоставлении земельного участка 
3.5.1. При поступлении  заявления (Приложение № 3,4) о предоставлении земельного участка ( при наличии кадастрового паспорта)  для целей, не связанных со строительством, в течение 14 дней  сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа – проект решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством ( на земельном участке- расположен объект недвижимости),  и передает его в порядке делопроизводства руководителю подразделения - исполнителя по заявлению.

         Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

3.5.2.Руководитель подразделения - исполнителя по заявлению, рассматривает проект документа, визирует его и вместе с пакетом документов передает в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.5.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, согласовывает проект постановления в структурных подразделениях Администрации муниципального образования  «Кезский район» - с начальником  отдела архитектуры, строительства и жилищной политики,  начальником  сектора правовой работы, с начальником  управления экономикой, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по УР. Также проект постановления согласовывается с руководителем Аппарата Главы муниципального образования, Районного Совета депутатов и Администрации МО «Кезский район» , Главой муниципального образования «Кезский район», и подписывает главой Администрации муниципального образования «Кезский район».

Максимальный срок выполнения действия составляет в течение 5 дней.

3.5.4.После получения положительного заключения в структурных подразделениях Администрации  МО «Кезский район» проекта  постановления,  сектор кадровой и организационной работы регистрирует (присваивает номер) постановление  о предоставлении земельного участка в собственность за плату ( либо в собственность бесплатно).

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня 

3.5.5.Сотрудник, уполномоченный на регистрацию документов, осуществляет регистрацию постановления и передает его  сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению. *Специалист, уполномоченный на  производство по заявлению  выдает   заявителю 2 экземпляра постановления о предоставлении земельного участка   в собственность бесплатно  под   роспись в журнале регистрации  и выдачи документов  для дальнейшей   государственной  регистрации  права  собственности на земельный участок в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике. 

3.6. Оформление договорных правоотношений с заявителем

3.6.1.Основанием для начала процедуры оформления договорных правоотношений с заявителем является получение от сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению сотрудником, уполномоченным на подготовку проектов договоров купли-продажи земельных участков, копии постановления  уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в собственность за плату, дела принятых документов, и копию кадастрового паспорта земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.6.2.Сотрудник, уполномоченный на подготовку проектов договоров купли-продажи земельных участков  - на основании проверки и анализа имеющихся документов  готовит проект договора  купли-продажи земельного участка (Приложение 5а,5б,6а,6б) и представляет его для согласования руководителю подразделения. 

Максимальный срок выполнения действий составляет 90 минут.

3.6.3.Руководитель подразделения рассматривает проект договора, визирует его и передает в порядке делопроизводства руководителю уполномоченного органа для подписания.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.6.4.Руководитель уполномоченного органа подписывает итоговый документ – договор купли-продажи и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на подготовку проектов договоров.

Максимальный срок выполнения действий составляет 1 день.

3.6.5. Сотрудник, уполномоченный на подготовку проектов договоров, уведомляет заявителя и приглашает его для подписания договора.

Максимальный срок выполнения действий составляет 1 день.

3.6.6.При  обращении заявителя сотрудник, уполномоченный на подготовку проектов договоров, удостоверяется, что получатель договора является именно тем лицом, на чье имя оформлен договор, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение и подписание договора.

Максимальный срок выполнения действий составляет 5 минут.

3.6.7.Сотрудник, уполномоченный на подготовку проектов договоров, предлагает Заявителю перед подписанием договора проверить правильность внесенных в договор сведений, разъясняет Заявителю права и обязанности Покупателя.

Максимальный срок выполнения действий составляет 10 минут.

3.6.8. Специалист, уполномоченный на подготовку проектов договоров, предлагает Заявителю подписать необходимое количество экземпляров договора, расписаться в журнале регистрации и выдачи договора  купли-продажи земельного участка, а также передает Заявителю необходимое количество экземпляров договора купли-продажи (после предоставления платежного документа об оплате по договору)  для  государственной  регистрации договора и перехода права  собственности на земельный участок   в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии. 

Максимальный срок выполнения действий составляет 10 минут.

Максимальный срок оформления договорных правоотношений с заявителем составляет  3 дня без учета времени, необходимого для подписания заявителем договора.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками Отдела осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами органов, предоставляющих муниципальную услугу, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями органа предоставления.

4.3.Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником Отдела положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.4.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Отдела.

4.5.Отдел организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги территориальными органами предоставления (если таковые имеются).

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников Отдела.

4.7.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8.Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Отдела.

4.9.Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

4.10.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.11.Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

4.12.Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

 4.3.Акт подписывается руководителем комиссии и руководителем Отдела.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1.Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2.Потребители результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать действия или бездействие:

-работников  и должностных лиц Отдела при обращении к начальнику  отдела;

         -работников и должностных лиц органа предоставления высшему должностному лицу муниципального образования.

5.3.Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично к руководителю уполномоченного органа, руководителю подразделения- исполнителю по заявлению, специалисту, уполномоченному на исполнение по заявлению или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.4.Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов (начальник отдела, заместитель главы Администрации района  по экономическому развитию – начальник управления экономикой), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием  по жалобе потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.

5.5.При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

5.6.Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

5.7. Дополнительно указываются:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

-обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконными действия (бездействия);

- иные сведения, которые потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

5.8.К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.10.Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления муниципальной услуги.

5.11.По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.12.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления муниципальной услуги.

5.13.Обращение потребителя результатов предоставления муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном или досудебном порядке.

5.14.Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

5.15.Потребители результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

                                                                                                                                                          Приложение №1 

Главе Администрации МО «Кезский район»


______________________________________

                                                                                                                                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                                                                                                 ___________________________________


(Ф.И.О. заявителя)
                     

                                                                                                                                действующего на основании __________

                                                                                                                           __________________________________

                                                                                                                                 (доверенности, устава, положения  и т.п._

                                                                                                                                 от имени __________________________

                                                                                                                                 (наименование юридического лица, ИПБЮЛ )

                                                                                                                                 _________________________________


                                                                                                                                Адрес__________________________                                                                      (местонахождение юридического лица)
                
 № телефона(факс)___________

ЗАЯВЛЕНИЕ

   о выборе юридическим лицом земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной  собственности, 

для целей, не связанных со строительством                                                     
Прошу определить возможность предоставления   земельного участка  в  собственность за плату 

общей площадью:_________ _______кв.м., находящийся по адресу (имеющий  адресные ориентиры) ______________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________      для использования в целях_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________                                     
К заявлению прилагаю следующие документы:

- 
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя;

-     копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица;

-
копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 

-     копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

· копия решения учредителей, акционеров юридического лица о выборе директора, председателя (для юридических лиц);

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из единого государственного

· реестра индивидуальных предпринимателей;

-    справка из налогового органа об отсутствии задолженности (для  юридических лиц и для ИПБЮЛ);
-    копии документов, подтверждающие право собственности  заявителя на объекты недвижимости,   

     находящиеся на приобретаемом земельном участке.

«___»_____________20___г.    ________________________________         _____________                                                                                  

Дата                                                                  ФИО  представителя юридического лица, ИПБЮЛ          Подпись

_______________________

Подпись лица, принявшего заявление

Примечание: заявление  от  юридического лица  на оформление земельного участка   также принимается   на официальном  бланке  заявителя (юридического) лица.    

                                                                                                                                                        Приложение № 2 

Главе Администрации МО «Кезский район»


______________________________________

                                                                                                                                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                                                                                                 ___________________________________


(Ф.И.О. заявителя)


___________________________________________                     

                                                                                                                                действующего на основании __________

                                                                                                                           __________________________________

                                                                                                                                 (доверенности) 

                                                                                                                         от имени __________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                        _________________________________

                                                                                                                                         Адрес проживания  _________________                   

__________________________________

                
№ телефона(факс)___________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выборе гражданином земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной  собственности, 

для целей, не связанных со строительством

Прошу  определить возможность предоставления  земельного участка  в  собственность за плату 

( в собственность бесплатно)_общей площадью:_________________кв.м., ., находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры) :__________________________________________________________                          ____________________________________________________________________________________________                          для использования в целях________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________              
К заявлению прилагаю следующие документы:

- 
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя (паспорт, ИНН, свидетельство о рождении);

- 
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) ( нотариально заверенная доверенность);

-     копии документов, подтверждающие право собственности  заявителя на объекты недвижимости,   

      находящиеся на приобретаемом земельном участке ( копия техпаспорта на объект недвижимости (жилой  

      дом, квартира и т.д.)), копия договора на передачу квартиры (жилого дома), копия договора купли продажи   

объекта недвижимости ( жилого дома, квартиры и т.д.),копия свидетельства  из Управления регистрационной службы на право собственности на объект недвижимости, копия свидетельства  о праве на наследство, копия разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию,…)
-       ________________________________________________________________________________________

-      _________________________________________________________________________________________

-      _________________________________________________________________________________________

«___»_____________20___г.    ________________________________         _____________                                                                                  

  Дата                                                               ФИО    гражданина                                                                     Подпись

______________________

Подпись лица, принявшего заявление

                                                                                                                                                          Приложение №3 

Главе Администрации МО «Кезский район»


______________________________________

                                                                                                                                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                                                                                                 ___________________________________


(Ф.И.О. заявителя)
                     

                                                                                                                                действующего на основании __________

                                                                                                                           __________________________________

                                                                                                                                 (доверенности, устава, положения  и т.п._

                                                                                                                                 от имени __________________________

                                                                                                                                 (наименование юридического лица, ИПБЮЛ )

                                                                                                                                 _________________________________


                                                                                                                                Адрес__________________________                                                                      (местонахождение юридического лица)
                
 № телефона(факс)___________

ЗАЯВЛЕНИЕ

   о приобретении  юридическим лицом земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной  собственности, 

для целей, не связанных со строительством                                                                                                      
Прошу  предоставить   земельный участок  в  собственность за плату  общей площадью:_________ __________________кв.м., находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры) :____________ _____________________________________________________________________________________                           
_____________________________________________________________________________________________                          для использования в целях______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________                                     
К заявлению прилагаю следующие документы:

- 
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя;

-     копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица;

-
копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 

-  копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

· копия решения учредителей, акционеров юридического лица о выборе директора, председателя (для юридических лиц);

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из единого государственного

· реестра индивидуальных предпринимателей;

-    справка из налогового органа об отсутствии задолженности (для  юридических лиц и для ИПБЮЛ);
-    копии документов, подтверждающие право собственности  заявителя на объекты недвижимости,   

     находящиеся на приобретаемом земельном участке.

«___»_____________20___г.    ________________________________         _____________                                                                                  

Дата                                                                  ФИО  представителя юридического лица, ИПБЮЛ          Подпись

_______________________

Подпись лица, принявшего заявление

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Примечание:  заявление  от  юридического лица  на оформление  земельного участка   также принимается   на официальном  бланке  заявителя (юридического) лица.  

                                                                                                                                                        Приложение № 4 

Главе Администрации МО «Кезский район»


______________________________________

                                                                                                                                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                                                                                                 ___________________________________


(Ф.И.О. заявителя)


___________________________________________                     

                                                                                                                                действующего на основании __________

                                                                                                                           __________________________________

                                                                                                                                 (доверенности) 

                                                                                                                         от имени __________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                        _________________________________

                                                                                                                                         Адрес проживания  _________________                   

__________________________________

                
№ телефона(факс)___________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении гражданином земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной  собственности, 

для целей, не связанных со строительством

Прошу   предоставить  земельный  участок  в  собственность за плату (в собственность бесплатно)   общей площадью________ ___________________кв.м., находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры)__________________________________________________________________________                           
___________________________________________________________________________________________                          для использования в целях______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________              
К заявлению прилагаю следующие документы:

- 
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя (паспорт, ИНН, свидетельство о рождении);

- 
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) ( нотариально заверенная доверенность);

-     копии документов, подтверждающие право собственности  заявителя на объекты недвижимости,   

      находящиеся на приобретаемом земельном участке ( копия техпаспорта на объект недвижимости (жилой  

      дом, квартира и т.д.)), копия договора на передачу квартиры (жилого дома), копия договора купли продажи   

объекта недвижимости ( жилого дома, квартиры и т.д.),копия свидетельства  из Управления регистрационной службы на право собственности на объект недвижимости, копия свидетельства  о праве на наследство, копия разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию,…)
-       ________________________________________________________________________________________

-      _________________________________________________________________________________________

-      _________________________________________________________________________________________

«___»_____________20___г.    ________________________________         _____________                                                                                  

  Дата                                                               ФИО    гражданина                                                                     Подпись

_______________________

Подпись лица, принявшего заявление

Приложение № 5а

Д О Г О В О Р

купли-продажи находящихся в государственной  собственности земельного участка, приобретенного  в собственность юридического лица (индивидуального предпринимателя)

     от «___» _______  20___ г.                                                                                         №  _____- «З»

                                                                         п.Кез


Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» Удмуртской Республики, именуемый в дальнейшем «Продавец»,   в  лице  начальника имущественных отношений  Администрации МО «Кезский район» ____________________________________ ______________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________ ___________,    действующего  на  основании  Положения,  с одной стороны, и __________________________ ____________________________________, (индекс, _________ ________________________________________ ______________________________________________________________________________________________,

(юридический адрес  )

,свидетельство о государственной регистрации  от «____»__________  _____г. серия ____ номер ___________ выдано  _______________________________________________________________________________________, свидетельство о постановке на учет юридического лица  в _________________________________________ ___________________________  серия _____ № __________, ОГРН ________________), именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице ____________________________________, действующего на основании ___________ (Устава, Положения, доверенности),  с другой стороны,  на       основании      постановления      Администрации   Кезского    района    Удмуртской     Республики  от  «____»  __________   20___года  № ____  заключили     настоящий    договор   о  нижеследующем:

1.Предмет договора

1.1.Продавец   обязуется    передать   в  собственность,  а  Покупатель принять и  оплатить по цене и  на   условиях   настоящего Договора   земельный участок из земель населенных пунктов  с кадастровым    № _______________________, имеющий   адресные   ориентиры  :  Удмуртская Республика, Кезский район, _______________________________________________________________, общей площадью ___________ кв.м. для _________________________________________________,  в границах, указанных в кадастровом паспорте  Участка, прилагаемому к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью.  

2.Плата по договору

2.1.* Цена продаваемых земельных Участков, определенная  в соответствии со ст.2 ФЗ «О  введении   в   действие   Земельного   Кодекса   Российской   Федерации»   от   25.10.2001г. № 137-«З» и Постановлениями  Правительства Удмуртской  Республики от 22 октября 2007 года № 163  «Об  установлении   выкупной  цены земельных участков, находящихся в государственной или в муниципальной собственности», от 24 ноября 2008 года № 275 « Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель поселений  в Удмуртской Республике по состоянию на 01 января 2007 года»,  составляет _______ руб.____ коп. (___________________________________________________________________), расчет приведен в табл.1.

                                                                                                                                                            Таблица 1 

	Наименование         
	Ед.изм.
	Показатели (п.1.1.)

	Площадь земельного участка 

 
	 кв.м.

 
	

	Кадастровая стоимость земельного участка
	 руб.коп.

  
	

	Ставка земельного налога  от кадастровой стоимости
	 %


	

	Стоимость (цена) земельного участка
	руб. коп.
	


2.2. «Покупатель» оплачивает  цену  Участков  (пункт 2.1.Договора) в течение 7 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.

2.3.Полная оплата цены Участков должна быть произведена до регистрации права собственности на Участки.

2.4.Оплата   производится   в   рублях.   Сумма   платежа   в  размере стоимости (цены)

земельного участка , за вычетом расходов «Продавца» на продажу Участка в порядке и по нормам, установленным Правительством Российской Федерации, перечисляется  на р/с 40101810200000010001 УФК Минфина России по Удмуртии( Администрация Кезского района) ГРКЦ НБ Удмуртской Республики   Банка России, г. Ижевск, ИНН 1812000574 , БИК 049401001,   код бюджетной классификации:   _____________________,  КПП 181201001, ОКАТО  ______________________.

2.5.Расходы на продажу Участков  оплачиваются Покупателем.

3.Ограничения использования и обременения Участков

3.1.Участки  публичным   сервитутом  не  обременены, свободны от любых прав третьих  лиц.

4.Права и обязанности Сторон

4.1.Продавец обязуется:

4.1.1.предоставить  Покупателям сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

4.2.Покупатель обязуется:

4.2.1. Оплатить цену Участков в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора;

4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участков по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участков, а также обеспечивать доступ и проход на Участки их представителей;

4.2.3.с момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участки не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участках;

4.2.4.за свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участки и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

5.Ответственность Сторон

5.1.Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2.Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0,07% от цены Участков за каждый календарный день просрочки.  Пени   перечисляются   в   порядке,   предусмотренном  в п.2.4.   Договора , для оплаты цены Участков.

6.Особые условия

6.1.Изменение указанного в пункте 1.1. Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2.Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

6.3.Договор составлен в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

Первый экземпляр находится у Продавца.

Второй экземпляр находится у Покупателя.

Третий и четвертый  экземпляры направляются в  Управление Федеральной регистрационной службы по Удмуртской Республике.

6.4.Приложениями к Договору является кадастровые карты (планы) земельных участков, удостоверенные органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра и  акт приема-передачи земельных участков.

7.Юридические адреса и реквизиты Сторон:

Продавец: Отдел имущественных отношений Администрации  МО «Кезский  район»   

427580, УР, п. Кез, ул. Кооперативная, 12, 

Управление финансов МО «Кезский район», расчетный счет  №40703810668103000231,л/с 05456140531 в Универсальном дополнительном офисе № 4450/080  Глазовского ОСБ № 4450  Удмуртского  отделения   №  8618  г.Ижевска, Корр.счет 30101810400000000601,БИК 049401601,ИНН 1812000574,ОКПО 04049569, ОКОНХ 97610,ОКАТО 94224000000,КПП 181201001, тел.8-(34158)-3-18-94.

Покупатель :__________________________________________________________________________________

Юридический адрес:___________________________________________________________________________ ИНН ___________,КПП _________________,ОКПО ___________, ОГРН _________________, ОКОГУ ________________, ОКФС ______, ОКОПФ ______, ОКВЭД ______,ОКАТО _________________,

Расч.счет __________________________ в _________________________________________________________  Корр.счет __________________________, БИК  ______________. Тел.факс  ______________,тел__________.

8.Подписи Сторон

Продавец:                                                                                                  Покупатель:

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________   

______________________________                                                         ___________________________________

________________/_____________/                                                         ________________/_____________/

(подпись)                             Ф.И.О.                                                                                     (подпись)                             Ф.И.О.

М.П.                                                                                                             М.П.                                                                                                                                                                   

2.1.*- В пункте указаны  действующие  нормативные акты по состоянию на 01.12.2009года.

                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ  2

                                           к договору  купли-продажи находящихся в государственной  

                                           собственности  земельного участка,  приобретенного в       

                                           собственность юридического лица от «___»_______ 20_  года   №______-«З» 

А   К  Т

приема - передачи   земельного  участка

            п.Кез                                                                                             от «___»___________20_ г.

          Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» Удмуртской Республики, именуемый в дальнейшем «Продавец»,   в  лице  начальника имущественных отношений  Администрации МО «Кезский район» ____________________________________ ______________________________________________________________________________________________ ___________,    действующего  на  основании  Положения,  с одной стороны, и __________________________ ____________________________________, (индекс, _________ ________________________________________ ______________________________________________________________________________________________,

(юридический адрес  )

,свидетельство о государственной регистрации  от «____»__________  _____г. серия ____ номер ___________ выдано  _______________________________________________________________________________________, свидетельство о постановке на учет юридического лица  в _________________________________________ ___________________________  серия _____ № __________, ОГРН ________________), именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице ____________________________________, действующего на основании ___________ (Устава, Положения, доверенности),  с другой стороны,  на       основании      постановления      Администрации   Кезского    района    Удмуртской     Республики  от  «____»  __________   20___года  № ____   составили    настоящий   акт  о следующем:

      1. Продавец   передает,  а  Покупатель    принимает в собственность за плату из земель населенных пунктов, согласно плану границ земельного участка, земельный   участок  с  кадастровым  номером  _________________ площадью ___________ кв.м., для _____________________________________ по   адресу:  Удмуртская   Республика,  Кезский    район,  ___________________________. 

     2.Претензий у  Покупателя   по состоянию земельного участка  не имеется;

    3.Данный   акт   не   является   документом   на   право  собственности и (или) приватизации  указанных  земельных участков.

ПЕРЕДАЛ:                               

ПРОДАВЕЦ: Отдел имущественных отношений Администрации  муниципального образования  «Кезский  район»  

427580, УР, п. Кез, ул. Кооперативная,д.12 

Управление финансов МО «Кезский район», расчетный счет  №40703810668103000231,л/с 05456140531 в Универсальном дополнительном офисе № 4450/080  Глазовского ОСБ № 4450  Удмуртского  отделения   №  8618  г.Ижевска, Корр.счет 30101810400000000601,БИК 049401601,ИНН 1812000574,ОКПО 04049569, ОКОНХ 97610,ОКАТО 94224000000,КПП 181201001, тел.8-(34158)-3-18-94.

____________________________________________________________________________________________

 ________________ /_______________/

М.П.

ПРИНЯЛ:

ПОКУПАТЕЛЬ:_____________________________________________________________________________ 

Юридический адрес:___________________________________________________________________________ ИНН ___________,КПП _________________,ОКПО ___________, ОГРН _________________, ОКОГУ ________________, ОКФС ______, ОКОПФ ______, ОКВЭД ______,ОКАТО _________________,

Расч.счет __________________________ в _________________________________________________________  Корр.счет __________________________, БИК  ______________. Тел.факс  ______________,тел__________.

____________________________________________________________________________________________

________________/______________/

М.П.

Приложение № 5 б

Д О Г О В О Р

купли-продажи находящегося в собственности муниципального образования  «Кезский район»

земельного участка, приобретенного  в собственность юридического лица (индивидуального предпринимателя)

     от «___» _______  20___ г.                                                                                         №  _____- «З»

                                                                         п.Кез


Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» Удмуртской Республики, именуемый в дальнейшем «Продавец»,   в  лице  начальника имущественных отношений  Администрации МО «Кезский район» ____________________________________ ______________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________ ___________,    действующего  на  основании  Положения,  с одной стороны, и __________________________ ____________________________________, (индекс, _________ ________________________________________ ______________________________________________________________________________________________,

(юридический адрес  )

,свидетельство о государственной регистрации  от «____»__________  _____г. серия ____ номер ___________ выдано  _______________________________________________________________________________________, свидетельство о постановке на учет юридического лица  в _________________________________________ ___________________________  серия _____ № __________, ОГРН ________________), именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице ____________________________________, действующего на основании ___________ (Устава, Положения, доверенности),  с другой стороны,  на       основании      постановления      Администрации   Кезского    района    Удмуртской     Республики  от  «____»  __________   20___года  № ____  заключили     настоящий    договор   о  нижеследующем:

1.Предмет договора

1.1.Продавец   обязуется    передать   в  собственность,  а  Покупатель принять и  оплатить по цене и  на   условиях   настоящего Договора   земельный участок из земель населенных пунктов  с кадастровым    № _______________________, имеющий   адресные   ориентиры  :  Удмуртская Республика, Кезский район, _______________________________________________________________, общей площадью ___________ кв.м. для _________________________________________________,  в границах, указанных в кадастровом паспорте  Участка, прилагаемому к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью. 

    Участок находится в собственности  муниципального образования «Кезский район» на основании записи регистрации от «_____» _____ 20____ года  № __________________ в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним ( свидетельство о государственной регистрации права собственности МО «Кезский район» от «____» ______ 20____ года серии ______ № __________).

2.Плата по договору

2.1.* Цена продаваемых земельных Участков, определенная  в соответствии со ст.2 ФЗ «О  введении   в   действие   Земельного   Кодекса   Российской   Федерации»   от   25.10.2001г. № 137-«З» и Постановлениями  Правительства Удмуртской  Республики от 22 октября 2007 года № 163  «Об  установлении   выкупной  цены земельных участков, находящихся в государственной или в муниципальной собственности», от 24 ноября 2008 года № 275 « Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель поселений  в Удмуртской Республике по состоянию на 01 января 2007 года»,  составляет _______ руб.____ коп. (___________________________________________________________________), расчет приведен в табл.1.

                                                                                                                                                            Таблица 1 

	Наименование         
	Ед.изм.
	Показатели (п.1.1.)

	Площадь земельного участка 

 
	 кв.м.

 
	

	Кадастровая стоимость земельного участка
	 руб.коп.

  
	

	Ставка земельного налога  от кадастровой стоимости
	 %


	

	Стоимость (цена) земельного участка
	руб. коп.
	


2.2. «Покупатель» оплачивает  цену  Участков  (пункт 2.1.Договора) в течение 7 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.

2.3.Полная оплата цены Участков должна быть произведена до регистрации права собственности на Участки.

2.4.Оплата   производится   в   рублях.   Сумма   платежа   в  размере стоимости (цены)

земельного участка , за вычетом расходов «Продавца» на продажу Участка в порядке и по нормам, установленным Правительством Российской Федерации, перечисляется  на р/с 40101810200000010001 УФК Минфина России по Удмуртии( Администрация Кезского района) ГРКЦ НБ Удмуртской Республики   Банка России, г. Ижевск, ИНН 1812000574 , БИК 049401001,   код бюджетной классификации:   _____________________,  КПП 181201001, ОКАТО  ______________________.

2.5.Расходы на продажу Участков  оплачиваются Покупателем.

3.Ограничения использования и обременения Участков

3.1.Участки  публичным   сервитутом  не  обременены, свободны от любых прав третьих  лиц.

4.Права и обязанности Сторон

4.1.Продавец обязуется:

4.1.1.предоставить  Покупателям сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

4.2.Покупатель обязуется:

4.2.1. Оплатить цену Участков в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора;

4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участков по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участков, а также обеспечивать доступ и проход на Участки их представителей;

4.2.3.с момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участки не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участках;

4.2.4.за свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участки и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

5.Ответственность Сторон

5.1.Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2.Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0,07% от цены Участков за каждый календарный день просрочки.  Пени   перечисляются   в   порядке,   предусмотренном  в п.2.4.   Договора , для оплаты цены Участков.

6.Особые условия

6.1.Изменение указанного в пункте 1.1. Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2.Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

6.3.Договор составлен в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

Первый экземпляр находится у Продавца.

Второй экземпляр находится у Покупателя.

Третий и четвертый  экземпляры направляются в  Управление Федеральной регистрационной службы по Удмуртской Республике.

6.4.Приложениями к Договору является кадастровые карты (планы) земельных участков, удостоверенные органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра и  акт приема-передачи земельных участков.

7.Юридические адреса и реквизиты Сторон:

Продавец: Отдел имущественных отношений Администрации  МО «Кезский  район»   

427580, УР, п. Кез, ул. Кооперативная, 12, 

Управление финансов МО «Кезский район», расчетный счет  №40703810668103000231,л/с 05456140531 в Универсальном дополнительном офисе № 4450/080  Глазовского ОСБ № 4450  Удмуртского  отделения   №  8618  г.Ижевска, Корр.счет 30101810400000000601,БИК 049401601,ИНН 1812000574,ОКПО 04049569, ОКОНХ 97610,ОКАТО 94224000000,КПП 181201001, тел.8-(34158)-3-18-94.

Покупатель :__________________________________________________________________________________

Юридический адрес:___________________________________________________________________________ ИНН ___________,КПП _________________,ОКПО ___________, ОГРН _________________, ОКОГУ ________________, ОКФС ______, ОКОПФ ______, ОКВЭД ______,ОКАТО _________________,

Расч.счет __________________________ в _________________________________________________________  Корр.счет __________________________, БИК  ______________. Тел.факс  ______________,тел__________.

8.Подписи Сторон

Продавец:                                                                                                  Покупатель:

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________   

______________________________                                                         ___________________________________

________________/_____________/                                                         ________________/_____________/

(подпись)                             Ф.И.О.                                                                                     (подпись)                             Ф.И.О.

М.П.                                                                                                             М.П.                                                                                                                                                                   

2.1.*- В пункте указаны  действующие  нормативные акты по состоянию на 01.12.2009года.

                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ  2

                                           к договору  купли-продажи находящегося в собственности  

муниципального образования «Кезский район»  земельного участка,  

приобретенного в  собственность юридического лица

(индивидуального предпринимателя)

                                                                                                                                     от «___»_______ 20_  года   №______-«З» 

А   К  Т

приема - передачи   земельного  участка

            п.Кез                                                                                             от «___»___________200_ г.

          Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» Удмуртской Республики, именуемый в дальнейшем «Продавец»,   в  лице  начальника имущественных отношений  Администрации МО «Кезский район» ____________________________________ ___________,    действующего  на  основании  Положения,  с одной стороны, и __________________________ ____________________________________, (индекс, _________ ________________________________________ ______________________________________________________________________________________________,

(юридический адрес  )

,свидетельство о государственной регистрации  от «____»__________  _____г. серия ____ номер ___________ выдано свидетельство о постановке на учет юридического лица  в _________________________________________ ___________________________  серия _____ № __________, ОГРН ________________), именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице ____________________________________, действующего на основании ___________ (Устава, Положения, доверенности),  с другой стороны,  на       основании      постановления      Администрации   Кезского    района    Удмуртской     Республики  от  «____»  __________   20___года  № ____   составили    настоящий   акт  о следующем:

      1. Продавец   передает,  а  Покупатель    принимает в собственность за плату из земель населенных пунктов, согласно плану границ земельного участка, земельный   участок  с  кадастровым  номером  _________________ площадью ___________ кв.м., для _____________________________________ по   адресу:  Удмуртская   Республика,  Кезский    район,  ___________________________. 

     2.Претензий у  Покупателя   по состоянию земельного участка  не имеется.

    3.Данный   акт   не   является   документом   на   право  собственности и (или) приватизации  указанных  земельных участков.

ПЕРЕДАЛ:                               

ПРОДАВЕЦ: Отдел имущественных отношений Администрации  муниципального образования  «Кезский  район»  

427580, УР, п. Кез, ул. Кооперативная,д.12 

Управление финансов МО «Кезский район», расчетный счет  №40703810668103000231,л/с 05456140531 в Универсальном дополнительном офисе № 4450/080  Глазовского ОСБ № 4450  Удмуртского  отделения   №  8618  г.Ижевска, Корр.счет 30101810400000000601,БИК 049401601,ИНН 1812000574,ОКПО 04049569, ОКОНХ 97610,ОКАТО 94224000000,КПП 181201001, тел.8-(34158)-3-18-94.

____________________________________________________________________________________________

 ________________ /_______________/

М.П.

ПРИНЯЛ:

ПОКУПАТЕЛЬ:_____________________________________________________________________________ 

Юридический адрес:___________________________________________________________________________ ИНН ___________,КПП _________________,ОКПО ___________, ОГРН _________________, ОКОГУ ________________, ОКФС ______, ОКОПФ ______, ОКВЭД ______,ОКАТО _________________,

Расч.счет __________________________ в _________________________________________________________  Корр.счет __________________________, БИК  ______________. Тел.факс  ______________,тел__________.

____________________________________________________________________________________________

________________/______________/ 

М.П.

  Приложение № 6а

Д О Г О В О Р

купли-продажи находящихся в государственной собственности земельного участка, 

приобретенного  в собственность  гражданами

     от «___» _______  20___ г.                                                                                         №  _____- «З»

                                                                         п.Кез

               Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район, именуемый в дальнейшем «Продавец»,   в  лице  начальника имущественных отношений  Администрации МО «Кезский район» _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________ ___________,    действующего  на  основании _________ (Устава, Положения, доверенности), с одной стороны, и гр. _____________________________________________________________, _____ года рождения ,

паспорт: серия _____, номер_____, выдан «____»_______ ______ года  кем _______________________________________, ИНН ________________, с другой стороны,  на      основании      постановления      Администрации   Кезского    района    Удмуртской     Республики  от  «____»  __________   20___года  № ____  заключили     настоящий    договор   о  нижеследующем:

1.Предмет договора

1.1.Продавец   обязуется    передать   в  собственность,  а  Покупатель принять и  оплатить по цене и  на   условиях   настоящего Договора   земельный участок из земель населенных пунктов  с кадастровым    № _______________________, имеющий   адресные   ориентиры  :  Удмуртская Республика, Кезский район, _______________________________________________________________, общей площадью ___________ кв.м. для _________________________________________________,  в границах, указанных в кадастровом паспорте  Участка, прилагаемому к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью. 

2.Плата по договору

2.1*. Цена продаваемых земельных Участков, определенная  в соответствии со ст.2 ФЗ «О  введении   в   действие   Земельного   Кодекса   Российской   Федерации»   от   25.10.2001г. № 137-«З» и Постановлениями  Правительства Удмуртской  Республики от 22 октября 2007 года № 163  «Об  установлении   выкупной  цены земельных участков, находящихся в государственной или в муниципальной собственности», от 24 ноября 2008 года № 275 « Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель поселений  в Удмуртской Республике по состоянию на 01 января 2007 года»,  составляет _______ руб.____ коп. (___________________________________________________________________), расчет приведен в табл.1.

                                                                                                                                                            Таблица 1 

	Наименование         
	Ед.изм.
	Показатели (п.1.1.)

	Площадь земельного участка 

 
	 кв.м.

 
	

	Кадастровая стоимость земельного участка
	 руб.коп.

  
	

	Ставка земельного налога  от кадастровой стоимости
	 %


	

	Стоимость (цена) земельного участка
	руб. коп.
	


2.2. «Покупатель» оплачивает  цену  Участков  (пункт 2.1.Договора) в течение 7 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.

2.3.Полная оплата цены Участков должна быть произведена до регистрации права собственности на Участки.

2.4.Оплата   производится   в   рублях.   Сумма   платежа   в  размере стоимости (цены)

земельного участка , за вычетом расходов «Продавца» на продажу Участка в порядке и по нормам, установленным Правительством Российской Федерации, перечисляется  на р/с 40101810200000010001 УФК Минфина России по Удмуртии( Администрация Кезского района) ГРКЦ НБ Удмуртской Республики   Банка России, г. Ижевск, ИНН 1812000574 , БИК 049401001,   код бюджетной классификации:   _____________________,  КПП 181201001, ОКАТО  ______________________.

2.5.Расходы на продажу Участков  оплачиваются Покупателем.

3.Ограничения использования и обременения Участков

3.1.Участки  публичным   сервитутом  не  обременены, свободны от любых прав третьих

лиц.

4.Права и обязанности Сторон

4.1.Продавец обязуется:

4.1.1.предоставить  Покупателям сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

4.2.Покупатель обязуется:

4.2.1. Оплатить цену Участков в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора;

4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участков по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участков, а также обеспечивать доступ и проход на Участки их представителей;

4.2.3.с момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участки не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участках;

4.2.4.за свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участки и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

5.Ответственность Сторон

5.1.Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2.Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0,07% от цены Участков за каждый календарный день просрочки.  Пени   перечисляются   в   порядке,   предусмотренном  в п.2.4.   Договора , для оплаты цены Участков.

6.Особые условия

6.1.Изменение указанного в пункте 1.1. Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2.Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

6.3.Договор составлен в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

Первый экземпляр находится у Продавца.

Второй экземпляр находится у Покупателя.

Третий и четвертый  экземпляры направляются в  Управление Федеральной регистрационной службы по Удмуртской Республике.

6.4.Приложениями к Договору является кадастровые карты (планы) земельных участков, удостоверенные органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра и  акт приема-передачи земельных участков.

7.Юридические адреса и реквизиты Сторон:

Продавец: Отдел имущественных отношений Администрации  муниципального образования  «Кезский район»   

427580, УР, п. Кез, ул. Кооперативная,д.12, 

Управление финансов МО «Кезский район», расчетный счет  №40703810668103000231,л/с 05456140531 в Универсальном дополнительном офисе № 4450/080  Глазовского ОСБ № 4450  Удмуртского  отделения   №  8618  г.Ижевска, Корр.счет 30101810400000000601,БИК 049401601,ИНН 1812000574,ОКПО 04049569, ОКОНХ 97610,ОКАТО 94224000000,КПП 181201001, тел.8-(34158)-3-18-94.

Покупатель :__________________________________________________________________________________

Индекс________, адрес:__________________________________________________________________________ Тел. ______________.

8.Подписи Сторон

Продавец:                                                                                                  Покупатель:

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________   

______________________________                                                         ___________________________________

________________/_____________/                                                         ________________/_____________/

(подпись)                             Ф.И.О.                                                                                     (подпись)                             Ф.И.О. полностью

М.П.                                                                                                             

Примечание: 

2.1.*- В пункте указаны  действующие  нормативные акты по состоянию на 01.12.2009года.

                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ  2

                                           к договору  купли-продажи находящегося в  собственности 

муниципального образования «Кезский район» земельного участка,

  приобретенного  в  собственность гражданами  

от  «___)__________ 20__ года  № _______-«З»

А   К  Т

приема - передачи   земельного  участка

            п.Кез                                                                                         от «____»______  20___г.

          Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» Удмуртской Республики, именуемый в дальнейшем «Продавец»,   в  лице  начальника имущественных отношений  Администрации МО «Кезский район» _______________________________  _______________________________________________________________________________________ ___________,    действующего  на  основании Положения, с одной стороны, и гр. _____________________________________________________________, _____ года рождения ,паспорт: серия _____, номер_____, выдан «____»_______ ______ года  кем _______________________________________, ИНН ________________,   именуемый   в   дальнейшем     «Покупатель»,  с другой стороны,  на       основании      постановления      Администрации   Кезского    района    Удмуртской     Республики  от  «___» ______ 20___ года  № ____   составили    настоящий   акт  о следующем:

1.1. Продавец   передает,  а  Покупатель    принимает    земельный   участок    из  земель  населенных пунктов   Кезского    района   с  кадастровым  номером  _________________ площадью ______ кв.м.,  согласно    плану    границ  земельного участка, для _____________________________________, расположенный   по   адресу:  Удмуртская   Республика,  Кезский    район,  _________________________________, в собственность за плату. 

1.2.Претензий у  Покупателя   по состоянию земельного участка не имеется.

1.3.Данный   акт   не   является   документом   на   право  собственности и (или) приватизации  указанного  земельного участка.

 ПЕРЕДАЛ:                               

Продавец: Отдел имущественных отношений Администрации  муниципального образования «Кезский  район»  

427580, УР, п. Кез, ул. Кирова, 5, 

Управление финансов МО «Кезский район», расчетный счет  №40703810668103000231,л/с 05456140531 в Универсальном дополнительном офисе № 4450/080  Глазовского ОСБ № 4450  Удмуртского  отделения   №  8618  г.Ижевска, Корр.счет 30101810400000000601,БИК 049401601,ИНН 1812000574,ОКПО 04049569, ОКОНХ 97610,ОКАТО 94224000000,КПП 181201001, тел.8-(34158)-3-18-94.

Начальник отдела имущественных отношений Администрации МО «Кезский район» 

____________________/______________/

подпись                                         Ф.И.О.

М.П.

ПРИНЯЛ:

Покупатель:_________________________________________________________________________

Индекс _________,адрес:_______________________________________________________________ Тел.________.

____________________________________________________________________________________

(Фамилия,имя,отчество полностью)

Приложение № 6 б

Д О Г О В О Р

купли-продажи находящегося в собственности муниципального образования «Кезский район»

земельного участка, приобретенного  в собственность  гражданами

     от «___» _______  20___ г.                                                                                         №  _____- «З»

                                                                         п.Кез

               Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район, именуемый в дальнейшем «Продавец»,   в  лице  начальника имущественных отношений  Администрации МО «Кезский район» _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________ ___________,    действующего  на  основании _________ (Устава, Положения, доверенности), с одной стороны, и гр. _____________________________________________________________, _____ года рождения ,

паспорт: серия _____, номер_____, выдан «____»_______ ______ года  кем _______________________________________, ИНН ________________, с другой стороны,  на      основании      постановления      Администрации   Кезского    района    Удмуртской     Республики  от  «____»  __________   20___года  № ____  заключили     настоящий    договор   о  нижеследующем:

1.Предмет договора

1.1.Продавец   обязуется    передать   в  собственность,  а  Покупатель принять и  оплатить по цене и  на   условиях   настоящего Договора   земельный участок из земель населенных пунктов  с кадастровым    № _______________________, имеющий   адресные   ориентиры  :  Удмуртская Республика, Кезский район, _______________________________________________________________, общей площадью ___________ кв.м. для _________________________________________________,  в границах, указанных в кадастровом паспорте  Участка, прилагаемому к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью. 

Участок находится в собственности  муниципального образования «Кезский район» на основании записи регистрации от «_____» _____ 20____ года  № __________________ в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним ( свидетельство о государственной регистрации права собственности МО «Кезский район» от «____» ______ 20____ года серии ______ № __________). 

2.Плата по договору

2.1*. Цена продаваемых земельных Участков, определенная  в соответствии со ст.2 ФЗ «О  введении   в   действие   Земельного   Кодекса   Российской   Федерации»   от   25.10.2001г. № 137-«З» и Постановлениями  Правительства Удмуртской  Республики от 22 октября 2007 года № 163  «Об  установлении   выкупной  цены земельных участков, находящихся в государственной или в муниципальной собственности», от 24 ноября 2008 года № 275 « Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель поселений  в Удмуртской Республике по состоянию на 01 января 2007 года»,  составляет _______ руб.____ коп. (___________________________________________________________________), расчет приведен в табл.1.

                                                                                                                                                            Таблица 1 

	Наименование         
	Ед.изм.
	Показатели (п.1.1.)

	Площадь земельного участка 

 
	 кв.м.

 
	

	Кадастровая стоимость земельного участка
	 руб.коп.

  
	

	Ставка земельного налога  от кадастровой стоимости
	 %


	

	Стоимость (цена) земельного участка
	руб. коп.
	


2.2. «Покупатель» оплачивает  цену  Участков  (пункт 2.1.Договора) в течение 7 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.

2.3.Полная оплата цены Участков должна быть произведена до регистрации права собственности на Участки.

2.4.Оплата   производится   в   рублях.   Сумма   платежа   в  размере стоимости (цены)

земельного участка , за вычетом расходов «Продавца» на продажу Участка в порядке и по нормам, установленным Правительством Российской Федерации, перечисляется  на р/с 40101810200000010001 УФК Минфина России по Удмуртии( Администрация Кезского района) ГРКЦ НБ Удмуртской Республики   Банка России, г. Ижевск, ИНН 1812000574 , БИК 049401001,   код бюджетной классификации:   _____________________,  КПП 181201001, ОКАТО  ______________________.

2.5.Расходы на продажу Участков  оплачиваются Покупателем.

3.Ограничения использования и обременения Участков

3.1.Участки  публичным   сервитутом  не  обременены, свободны от любых прав третьих

лиц.

4.Права и обязанности Сторон

4.1.Продавец обязуется:

4.1.1.предоставить  Покупателям сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

4.2.Покупатель обязуется:

4.2.1. Оплатить цену Участков в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора;

4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участков по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участков, а также обеспечивать доступ и проход на Участки их представителей;

4.2.3.с момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участки не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участках;

4.2.4.за свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участки и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

5.Ответственность Сторон

5.1.Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2.Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0,07% от цены Участков за каждый календарный день просрочки.  Пени   перечисляются   в   порядке,   предусмотренном  в п.2.4.   Договора , для оплаты цены Участков.

6.Особые условия

6.1.Изменение указанного в пункте 1.1. Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2.Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

6.3.Договор составлен в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

Первый экземпляр находится у Продавца.

Второй экземпляр находится у Покупателя.

Третий и четвертый  экземпляры направляются в  Управление Федеральной регистрационной службы по Удмуртской Республике.

6.4.Приложениями к Договору является кадастровые карты (планы) земельных участков, удостоверенные органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра и  акт приема-передачи земельных участков.

7.Юридические адреса и реквизиты Сторон:

Продавец: Отдел имущественных отношений Администрации  муниципального образования  «Кезский  район»   

427580, УР, п. Кез, ул. Кооперативная,д.12

Управление финансов МО «Кезский район», расчетный счет  №40703810668103000231,л/с 05456140531 в Универсальном дополнительном офисе № 4450/080  Глазовского ОСБ № 4450  Удмуртского  отделения   №  8618  г.Ижевска, Корр.счет 30101810400000000601,БИК 049401601,ИНН 1812000574,ОКПО 04049569, ОКОНХ 97610,ОКАТО 94224000000,КПП 181201001, тел.8-(34158)-3-18-94.

Покупатель :__________________________________________________________________________________

Индекс________, адрес:__________________________________________________________________________ Тел. ______________.

8.Подписи Сторон

Продавец:                                                                                                  Покупатель:

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________

______________________________                                                         ___________________________________   

______________________________                                                         ___________________________________

________________/_____________/                                                         ________________/_____________/

(подпись)                             Ф.И.О.                                                                                     (подпись)                             Ф.И.О. полностью

М.П.                                                                                                             

Примечание: 

2.1.*- В пункте указаны  действующие  нормативные акты по состоянию на 01.12.2009года.

                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ  2

                                           к договору  купли-продажи находящегося в  собственности 

муниципального образования «Кезский район» земельного участка,

  приобретенного  в  собственность гражданами  

от  «___)__________ 20__ года  № _______-«З»

А   К  Т

приема - передачи   земельного  участка

            п.Кез                                                                                         от «____»______  20___г.

          Отдел имущественных отношений Администрации муниципального образования «Кезский район» Удмуртской Республики, именуемый в дальнейшем «Продавец»,   в  лице  начальника имущественных отношений  Администрации МО «Кезский район» ________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ ___________,    действующего  на  основании Положения, с одной стороны, и гр. _____________________________________________________________, _____ года рождения ,паспорт: серия _____, номер_____, выдан «____»_______ ______ года  кем _______________________________________, ИНН ________________,   именуемый   в   дальнейшем     «Покупатель»,  с другой стороны,  на       основании      постановления      Администрации   Кезского    района    Удмуртской     Республики  от  «___» ______ 20___ года  № ____   составили    настоящий   акт  о следующем:

1.1. Продавец   передает,  а  Покупатель    принимает    земельный   участок    из  земель  населенных пунктов   Кезского    района   с  кадастровым  номером  _________________ площадью ______ кв.м.,  согласно    плану    границ  земельного участка, для _____________________________________, расположенный   по   адресу:  Удмуртская   Республика,  Кезский    район,  _________________________________, в собственность за плату. 

1.2.Претензий у  Покупателя   по состоянию земельного участка не имеется.

1.3.Данный   акт   не   является   документом   на   право  собственности и (или) приватизации  указанного  земельного участка.

 ПЕРЕДАЛ:                               

Продавец: Отдел имущественных отношений Администрации  муниципального образования «Кезский  район»  

427580, УР, п. Кез, ул. Кирова, 5, 

Управление финансов МО «Кезский район», расчетный счет  №40703810668103000231,л/с 05456140531 в Универсальном дополнительном офисе № 4450/080  Глазовского ОСБ № 4450  Удмуртского  отделения   №  8618  г.Ижевска, Корр.счет 30101810400000000601,БИК 049401601,ИНН 1812000574,ОКПО 04049569, ОКОНХ 97610,ОКАТО 94224000000,КПП 181201001, тел.8-(34158)-3-18-94.

Начальник отдела имущественных отношений Администрации МО «Кезский район» 

____________________/______________/

подпись                                         Ф.И.О.

М.П.

ПРИНЯЛ:

Покупатель:_________________________________________________________________________

Индекс _________,адрес:_______________________________________________________________ Тел.________.

____________________________________________________________________________________

(Фамилия,имя,отчество полностью)

 Приложение № 7

Блок-схемы последовательности действий при исполнении муниципальной  функции по предоставлению прав на земельные участки для целей, не связанных со строительством

Блок-схема последовательности действий при приеме документов для предоставления права на земельный участок. 


















Блок-схема последовательности действий при определении возможности предоставления земельного участка. 

















Блок-схема последовательности действий при подготовке 

решения о предоставлении земельного участка. 












Блок-схема последовательности действий при оформлении договорных отношений с заявителями. 


















Об утверждении Администрации регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность юридических и физических лиц земельных участков, находящихся  в государственной или муниципальной собственности,  для целей не связанных со строительством»





Заявитель обращается с пакетом документов





Сотрудник уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени.








Сотрудник уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, определяемым разделом 2.5. настоящего Регламента. 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Да





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Нет





Специалист обращает внимание заявителя, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению земельного участка





Нет





Заявитель согласен?





Да





Специалист формирует перечень выявленных препятствий и передает заявителю





Специалист составляет или помогает заявителю правильно составить заявление о предоставлении земельного участка





Общий максимальный срок приема документов от физических и юридических лиц (или их представителей) не может превышать 15 минут на один участок, а на  большее количество земельных участок увеличивается на 5 минут.





Сотрудник уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на регистрацию документов 





Зарегистрированное заявление направляется  руководителю уполномоченного органа





2





2





Руководитель уполномоченного органа рассматривает заявление, назначает руководителя структурного подразделения  - исполнителя по заявлению.





Руководитель структурного подразделения - исполнитель по заявлению


рассматривает заявление, назначает специалиста – исполнителя по заявлению 








Сотрудник  проверяет действительность необходимых для оказания услуги документов и готовит проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (кадастровой карте) территории. Руководитель подразделения визирует проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане (кадастровой карте). Сотрудник уполномоченный  на производство по заявлению производит регистрацию  проекта постановления.





Да





Нет





Основания для отказа в предоставлении земельного участка отсутствуют








 Специалист, уполномоченный на    производство по заявлению, согласовывает проект постановления в структурных подразделениях Администрации муниципального образования «Кезский район», с начальником отдела архитектуры., строительства и жилищной политики, начальником сектора правовой работы, с начальником управления экономикой, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по УР, с руководителем аппарата Главы муниципального образования, районного Совета депутатов и Администрации МО «Кезский район», Главой муниципального образования «Кезский район», подписывает главой Администрации муниципального образования «Кезский район».





Специалист готовит проект решения уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного участка 





После получения положительного заключения в структурных подразделениях Администрации муниципального образования «Кезский район» проекта постановления,  сектор кадровой и организационной работы регистрирует ( присваивает номер) постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (кадастровой карте) территории.





Сотрудник осуществляет регистрацию постановления и передает его в ООО «Земельно-кадастровый центр» (либо заявителю) для дальнейшего осуществления государственного учета земельного участка





3





 3





Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату  ( в собственность бесплатно) и передает его в порядке делопроизводства руководителю структурного подразделения – исполнителю по заявлению.











Руководитель структурного подразделения – исполнитель по заявлению визирует проект постановления и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на производство  по заявлению.











Специалист, уполномоченный на    производство по заявлению, согласовывает проект постановления в структурных подразделениях Администрации муниципального образования «Кезский район», с начальником отдела архитектуры., строительства и жилищной политики, начальником сектора правовой работы, с начальником управления экономикой, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по УР, с руководителем аппарата Главы муниципального образования, районного Совета депутатов и Администрации МО «Кезский район», Главой муниципального образования «Кезский район», подписывает главой Администрации муниципального образования «Кезский район».





После получения положительного заключения в структурных подразделениях Администрации муниципального образования «Кезский район» проекта постановления,  сектор кадровой и организационной работы регистрирует (присваивает номер) постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату (в собственность бесплатно). 





Сотрудник, уполномоченный на регистрацию документов, осуществляет регистрацию постановления и передает его заявителю и  сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению. 


*Специалист, уполномоченный на производство по заявлению  выдает   заявителю 2 экземпляра постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно  под   роспись в журнале регистрации  и выдачи документов, для дальнейшей   государственной  регистрации  права  собственности на земельный участок   в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике. 
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Специалист, уполномоченный на подготовку проектов договоров, получает копию постановления  уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в собственность за плату,  дела принятых документов, копию кадастрового паспорта земельного участка.








Сотрудник, уполномоченный на подготовку проектов договоров купли- продажи земельных участков, готовит проект договора купли-продажи земельного участка и представляет его для согласования руководителю подразделения.





Руководитель уполномоченного органа подписывает договор купли-продажи и направляет его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на подготовку проектов договоров. 





Сотрудник, уполномоченный на подготовку проектов договоров, уведомляет заявителя и приглашает его для подписания договора купли-продажи.





Сотрудник, уполномоченный на подготовку проектов договоров, удостоверяется, что получатель договора является именно тем лицом, на чье имя оформлен договор, либо лицом на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение и подписание договора купли-продажи.





Сотрудник, уполномоченный на подготовку проектов договоров, предлагает Заявителю перед подписанием договора купли-продажи проверить правильность внесенных в договор сведений, разъясняет Заявителю права и обязанности Покупателя, в том числе обязанности по своевременной  оплате по договору.





Специалист, уполномоченный на подготовку проектов договоров предлагает заявителю подписать необходимое количество экземпляров договора, расписаться в журнале регистрации  и выдачи договора купли-продажи земельного участка, а также передает заявителю необходимое количество договора купли-продажи  для  государственной  регистрации договора и перехода права  собственности на земельный участок   в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике.
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