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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  «КЕЗСКИЙ РАЙОН»

«КЕЗ ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  18  июня 2012 года 








  №  995
                                                                               пос. Кез


В соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации  муниципального образования «Кезский район» от 03.08.2011 г. № 1197 "Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Кезский район», в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальный услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (приложение).
2.Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации Кезского района в районной газете «Звезда» и разместить на официальном сайте муниципального образования "Кезский район".
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации МО «Кезский район» по строительству, ЖКХ, транспорту, связи и жилищной политике Ильина А.А.

Глава Администрации

МО «Кезский район»





И.О. Богданов

Приложение

к постановлению Администрации

МО «Кезский район»

от 18 июня 2012 года № 995

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

1.Общие положения

1.1. . Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее - регламент)  устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, разработан  в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий получателей муниципальной услуги 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга) предусматривает процедуру принятия документов,  и выдачу заявителям  разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию (далее – разрешение) или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию (далее – разрешение)

2.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение Администрации МО «Кезский район»- отдел архитектуры, строительства и жилищной политики (далее отдел архитектуры). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист - отдела архитектуры, строительства и жилищной политики Администрации МО «Кезский район», в соответствии с должностными инструкциями
 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
- выдача заявителю разрешения на  строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод;
- отказ в выдаче заявителю разрешения на  строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод,;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги 10 дней со дня поступления и регистрации полного пакета документов, указанных в п.2.6. настоящего регламента в администрацию муниципального образования «Кезский район».

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 года № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями».

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» при непосредственном обращении в отдел архитектуры, в ходе личного приёма должностного лица (ответственного исполнителя), заявитель подаёт следующие документы:

1. заявление на получение разрешения  на строительство (приложение №1);

2. правоустанавливающие документы на земельный участок; 

3. градостроительный план земельного участка;

4. материалы, содержащиеся в проектной документации:

а)  пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в)  схема планировочной организации земельного участка, утверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к  линейным объектам;

г)  схемы, отображающие архитектурные решения;

д)  сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей; 

5. положительное заключение государственной  экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49  Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение) в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

7. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

Документы п. 2, в случае если права на объект недвижимости зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок  с ним, и документы п.3, п.5, п.6, могут быть получены отделом архитектуры от уполномоченных органов, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта индивидуального жилищного строительства» при непосредственном обращении в отдел архитектуры, в ходе личного приёма должностного лица (ответственного исполнителя), заявитель подаёт следующие документы:

1. заявление на получение разрешения  на строительство      (приложение № 1);

2. правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 

3. градостроительный план земельного участка;

4. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы п. 2, в случае если права на объект недвижимости зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок  с ним, и документы п.3, п. 4 могут быть получены отделом архитектуры от уполномоченных органов, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.3. Для оказания муниципальной услуги для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимо предоставление следующих документов:

1. заявление на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №2);

2. правоустанавливающие документы на земельный участок;

3. градостроительный план земельного участка;

4. разрешение на строительство ( приложение № 3);

5. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора,  за исключением случаев осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства, (Приложение №5);

6. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, за исключением случаев осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (приложение № 6);

7. документы, подтверждающие соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства ( приложение № 7);

8. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства  техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

10. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи Градостроительного кодекса Российской Федерации;

Документы п. 2, в случае если права на объект недвижимости зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок  с ним, и документы п.3, п.4,  могут быть получены отделом архитектуры от уполномоченных органов, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- отсутствуют обязательные к предоставлению документы, определенные пунктом 2.6.;

- тексты документов написаны не разборчиво, исполнены карандашом, и имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- не предоставлены  документы в соответствии пунктом 2.6. Административного регламента;

- не соответствует объект капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- не соответствуют параметры построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- не соответствуют параметры построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства. 

-  несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем документов на предоставление муниципальной услуги в ходе личного приёма должностного лица (ответственного исполнителя) отдела архитектуры – 30 минут. 

2.10.2. Максимальный срок получения результата предоставления муниципальной услуги (исполнения поручения при подаче заявителем документов на предоставление муниципальной услуги в ходе личного приёма у должностного лица (ответственного исполнителя) отдела градостроительства, при подаче документов) – 10 дней.

2.11.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги должен составлять не более 2 рабочих дней.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. Требования к местам предоставления муниципальной услуги; 

2.12.1. При возможности около здания Администрации муниципального образования «Кезский район» организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.2. Прием граждан осуществляется в специально выделенном для предоставления муниципальных услуг помещении. Вход в кабинет отдела архитектуры должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), с указанием номера кабинета и содержащей информацию о наименовании и должности лица, осуществляющего прием. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, средствами связи, а также компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.12.3. Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов государственной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. 

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий административный регламент.

2.12.5. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, а также системой пожарной сигнализации.

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

 Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14 . Иные требования предоставления муниципальной услуги:

2.14.1 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Место нахождение администрации МО «Кезский район»:   

- 427580, УР, Кезский район, п. Кез, ул. Кирова, д.5                                                      

- телефон приемной: 8 (34158) 3-11-39;

– официальный сайт администрации МО «Кезский район».http://kez.udmurt.ru/;

– адрес электронной почты- e-mail: kezadm@yandex.ru;

Режим работы:

понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв – с 12.00 до 13.00,

выходные – суббота, воскресенье

Прием граждан отделом архитектуры:

Место приема: кабинет № 6 Администрации МО «Кезский район»

понедельник-пятница с 8.00 до 15.00, перерыв – с 12.00 до 13.00,

выходные – суббота, воскресенье

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста отдела архитектуры по телефону, а также на сайте администрации МО «Кезский район».

2.14.2. Основными требованиями к консультации заявителей являются: актуальность; своевременность; четкость в изложении материала; полнота консультирования; наглядность форм подачи материала; удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) со специалистом специалиста отдела архитектуры 

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации МО «Кезский район», а также на информационных стендах, администрации МО «Кезский район».

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.15. Порядок обращения при подаче документов.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в администрацию МО «Кезский район», ответственному за предоставление данной услуги посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Предоставляются оригиналы документов либо их копии.

Датой представления документов является день получения и регистрации документов специалистом администрации, ответственным за прием документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется специалистом администрации в соответствии с графиком работы администрации МО «Кезский район» Порядок информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1.Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 8 к регламенту).

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и документов;

- проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

- подготовка разрешения на строительство (ввод) либо письменного отказа в выдаче разрешения на строительство (ввод) с указанием причин

- уведомление заявителя о принятом решении (письменно или посредством телефонной связи)   

- регистрация разрешения на строительство (ввод) 

- выдача разрешения на строительство (ввод), либо письменного отказа с указанием причин.

3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя в администрацию с приложением (направлением) документов, предусмотренных пунктом 2.6 регламента.

3.3.2. Документы подаются на имя главы администрации муниципального образования «Кезский район» (далее - глава администрации):

- в приемную администрации;

- почтовым отправлением;

- посредством электронной почты.

3.3.3. Регистрация документов осуществляется работником, ответственным за прием документов, поступающих на имя главы администрации, в день поступления документов с последующим представлением главе администрации для резолюции;

3.3.4. Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении главой администрации, поступает на исполнение в отдел архитектуры;

3.3.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 календарных дня со дня регистрации поступившего заявления.

Конечным этапом процедуры является регистрация поступившего заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции отдела.

3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.1. . Основанием для начала административной процедуры является резолюция Главы администрации МО «Кезский район». Заявление и прилагаемые документы, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента, передаются в отдел архитектуры, ответственному за предоставление данной муниципальной услуги.

3.4.2. Начальник отдела архитектуры направляет документы специалисту отдела архитектуры, ответственному за рассмотрение принятых документов 

3.4.3. Ответственный исполнитель рассматривает представленные заявителем документы на предмет их соответствия требованиям законодательства, с оценкой их полноты и достоверности. 

3.4.4. . В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 регламента, не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 регламента, специалист отдела консультирует заявителя лично, либо по телефону по перечню представленных документов и предлагает заявителю в течение пяти календарных дней представить документы, предусмотренные пунктом 2.6 регламента, в полном объеме. Если по истечении указанного срока заявителем документы не представлены, специалист отдела архитектуры в течение дня, следующего за днем истечения срока предоставления документов, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое согласуется с начальником отдела архитектуры и  подписывается главой администрации, и направляет его заявителю.

3.4.5. В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 регламента, в полном объеме, а также при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 и 2.8 регламента  принимается  решение о выдаче разрешения на строительство (ввод) или об отказе в выдаче разрешения на строительство (ввод), путем проставления соответствующей резолюции на заявлении.

3.4.6. В случае отказа предоставления муниципальной услуги заявителю направляется уведомление за подписью главы Администрации муниципального образования «Кезский район». 

3.4.7. Срок выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию со дня регистрации документов составляет 10 дней.

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры являются подготовленные:

- проект разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт или на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Выдача заявителям разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт или получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.1. Основанием для начала процедуры  являются подготовленные отделом архитектуры проекты документов.

Согласование разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт или получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию закрепляется  печатью Администрации муниципального образования «Кезский район».

3.5.2. Подготовленное разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт или разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и соответствующие документы  передаются лично в руки заявителю в трехдневный срок со дня их согласования.

3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт или  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента. 

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется, главой Администрации муниципального образования «Кезский район», заместителем главы по строительству, ЖКХ, транспорту и связи Администрации муниципального образования «Кезский район», начальником отдела архитектуры, строительства и жилищной политики.

4.1.2. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.

4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе  предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.3. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения, при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

- заместителю главы по строительству, ЖКХ, транспорту и связи Администрации муниципального образования «Кезский район»   по адресу: 427580, УР, Кезский район, п. Кез, ул. Кирова, д.5 тел. (34158) 3-15-68;

- главе Администрации муниципального образования «Кезский район» по адресу: 427580, УР, Кезский район, п. Кез, ул. Кирова, д. 5 тел. (34158) 3-10-01;

- иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

5.2.1. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.3. Ответ на жалобу осуществляется на основании Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса  государственным органам, территориальным структурным подразделениям Администрации муниципального образования и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.5. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в 

жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

5.6. Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации МО «Кезский район», указанный в пункте 2.1. настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

5.8. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

                                                                                                                                        Приложение №1 

к Административному регламенту

«Подготовка и выдача разрешений  на строительство                                                                                                                                                          , реконструкцию, капитальный ремонт                                                                                                                                объектов капитального строительства,                                                                                                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию»

                             Главе  администрации  «МО  «Кезский район»
                                                      (наименование органа местного самоуправления,

                                  _________________________________________

осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
                                  от ______________________________________

                                      (наименование застройщика: полное  наименование

                                  _________________________________________

                                     организации - для юридических лиц,Ф.И.О. - для граждан,

                                  _________________________________________

                                           почтовый индекс и адрес)

                                  _________________________________________

                                          № телефона

Заявление

    Прошу выдать разрешение на строительство _________________________________________

__________________________________________________________________________________

      (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, адрес)

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок ______________________________

                                                                                                                                   (свидетельство о государственной 
__________________________________________________________________________________

регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др.)

2) градостроительный план земельного участка _________________________________________

                                                                                                                          (номер градостроительного плана)

__________________________________________________________________________________

3) материалы, содержащиеся в проектной документации: _________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

4) положительное   заключение    государственной    экспертизы    проектной

документации _____________________________________________________________________

5) разрешение   на  отклонение  от   предельных  параметров  разрешенного строительства,  реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено

такое разрешение) __________________________________________________________________

6) согласие   всех   правообладателей   объекта  капитального строительства в   случае   реконструкции   такого  объекта   (для   объектов   совместной собственности) __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дата                                                Подпись

                                                                                                                                        Приложение №2 

к Административному регламенту

«Подготовка и выдача разрешений  на строительство                                                                                                                                                          , реконструкцию, капитальный ремонт                                                                                                                                объектов капитального строительства,                                                                                                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию»

                                                          Главе  администрации  «МО  «Кезский район»
                                                      (наименование органа местного самоуправления,

                                  _________________________________________

осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
                                  от ______________________________________

                                      (наименование застройщика: полное  наименование

                                  _________________________________________

                                     организации - для юридических лиц, Ф.И.О. - для граждан,

                                  _________________________________________

                                           почтовый индекс и адрес)

                                  _________________________________________

                                          № телефона

Заявление

    Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию ____________________________

__________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, адрес)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок: _____________________________

                                                                                                                                 (свидетельство о государственной __________________________________________________________________________________

    регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др.)

__________________________________________________________________________________

2) градостроительный план земельного участка _________________________________________

                                                                                                          кадастровый номер земельного участка, адрес)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

3) разрешение на строительство ______________________________________________________

                                                                                 (номер и дата выдачи)

__________________________________________________________________________________

4) акт приемки объекта капитального строительства (в  случае  осуществления

строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) _______________

__________________________________________________________________________________

                                                                           (номер и дата выдачи)

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного,

отремонтированного    объекта     капитального  строительства   требованиям

технических   регламентов,  СНиПов и  подписанный   лицом,   осуществляющим

строительство, - справка _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

   (дата выдачи, наименование организации, осуществившей строительство и   выдавшей справку)

___________________________________________________________________________

6)  документ,    подтверждающий   соответствие   параметров   построенного,

реконструированного, отремонтированного объекта капитального  строительства

проектной документации и  подписанный лицом,  осуществляющим  строительство

(лицом,   осуществляющим  строительство, и  застройщиком или  заказчиком  в

случае осуществления строительства,  реконструкции, капитального ремонта на

основании договора), - справка _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(дата выдачи, наименование организации, выдавшей справку)

__________________________________________________________________________________

7)    документы, подтверждающие соответствие  построенного,реконструированного, отремонтированного объекта капитального  строительстватехническим   условиям   и   подписанные    представителями    организаций,осуществляющих эксплуатацию сетей  инженерно-технического  обеспечения (приих наличии): __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(заключения организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

8) схема,  отображающая  расположение  построенного,   реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства,  расположение  сетей

инженерно-технического  обеспечения   и   границ    земельного   участка  и

планировочную   организацию   земельного   участка   и  подписанная  лицом,

осуществляющим   строительство   (лицом,  осуществляющим   строительство, и

застройщиком или   заказчиком   в   случае   осуществления   строительства,

реконструкции, капитального ремонта на основании договора) ___________________________

__________________________________________________________________________________

(исполнительная съемка, исполнительные схемы инженерных сетей)

__________________________________________________________________________________

9) заключение органа государственного строительного надзора о  соответствии

построенного, реконструированного, отремонтированного объекта  капитального

строительства требованиям технических регламентов  и проектной документации

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

____________________       _____________________    _______________________

     (заявитель)                  (Ф.И.О.)              (подпись и дата)

 «_____» __________________ 20___ г.

                                                                                                                                        Приложение № 3 

к Административному регламенту

«Подготовка и выдача разрешений  на строительство                                                                                                                                                          , реконструкцию, капитальный ремонт                                                                                                                                объектов капитального строительства,                                                                                                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного,       

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства      (ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции),
расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес).
	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

                                                                                                                                        Приложение  4 

к Административному регламенту

«Подготовка и выдача разрешений  на строительство                                                                                                                                                          , реконструкцию, капитальный ремонт                                                                                                                                объектов капитального строительства,                                                                                                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Утверждена 

Постановлением Правительства

РФ от 24.11.2005г. № 698
ФОРМА

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                   Кому ___________________________________

                                             (наименование застройщика

                                   ________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                   ________________________________________

                                     полное наименование организации - для

                                               юридических лиц),

                                   ________________________________________

                                         его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

N _______________________________

1. ________________________________________________________________________

   (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

___________________________________________________________________________

    или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

                                органа местного

__________________________________________________________________________,

    самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в

                                 эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской  Федерации,

разрешает    ввод   в   эксплуатацию   построенного,   реконструированного,

                                      -------------------------------------

                                              (ненужное зачеркнуть)

отремонтированного объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________,

                     (наименование объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

                 в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: _________________________________________________

                          (полный адрес объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________.

с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.

                             или строительный адрес)

    2. Сведения об объекте капитального строительства

¦ Наименование показателя ¦ Единица  ¦     По проекту    ¦   Фактически   ¦

¦                                               ¦измерения ¦                           ¦                          ¦

             I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем - всего                              куб. м

    в том числе надземной части                         куб. м

Общая площадь                                           кв. м

Площадь встроенно-пристроенных помещений                кв. м

Количество зданий                                        штук

                            II. Нежилые объекты

   Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,

                     объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество посещений

Вместимость

¦ Наименование показателя   ¦  Единица   ¦ По проекту   ¦  Фактически     ¦

¦                                                 ¦ измерения  ¦              ¦                 ¦

_____________________________________

          (иные показатели)

_____________________________________

          (иные показатели)

                    Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

_____________________________________

          (иные показатели)

_____________________________________

          (иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

                      III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений

(за исключением балконов, лоджий, веранд

и террас)                                                 кв. м

Количество этажей                                          штук

Количество секций                                         секций

Количество квартир - всего                              штук/кв. м

    в том числе:

1-комнатные                                             штук/кв. м

2-комнатные                                             штук/кв. м

3-комнатные                                             штук/кв. м

4-комнатные                                             штук/кв. м

более чем 4-комнатные                                   штук/кв. м

Общая площадь жилых помещений (с учетом

балконов, лоджий, веранд и террас)                         кв. м

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

                         IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта - всего                 тыс. рублей

    в том числе строительно-монтажных работ             тыс. рублей

____________________________        _____________   _______________________

 (должность уполномоченного           (подпись)      (расшифровка подписи)

     сотрудника органа,

  осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта

      в эксплуатацию)

"__" ___________ 20__ г.

М.П.

                                                                                                                                        Приложение  5 

к Административному регламенту

«Подготовка и выдача разрешений  на строительство                                                                                                                                                          , реконструкцию, капитальный ремонт                                                                                                                                объектов капитального строительства,                                                                                                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию»                                                                                                                        Утверждено приказом Минстроя УР                                                                                                                                                  от 22 февраля 2007 г. N 48

Акт

приемки объекта капитального строительства

от "__" _________ 200_ г. _________________________________________________

___________________________________________________________________________

              (наименование и место расположения объекта)

Застройщик/заказчик в лице ________________________________________________

__________________________________________________________________________,

              (организация, должность, фамилия, инициалы)

действующего на основании ________________________________, с одной стороны

                                    (документ,

                            подтверждающий полномочия)

и лицо, осуществляющее строительство, _____________________________________

__________________________________________________________________________,

                 (организация, должность, фамилия, инициалы)

действующее на основании ________________________________, с другой стороны

                                    (документ,

                             подтверждающий полномочия)

составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Лицом,   осуществляющим   строительство,   предъявлен  к  приемке объект

капитального строительства

___________________________________________________________________________

                (наименование объекта и вид строительства)

__________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: __________________________________________________

                                   (строительный и почтовый адрес)

__________________________________________________________________________.

2. Проектная    документация   на  строительство   разработана   проектными

организациями

___________________________________________________________________________

                    (наименование проектных организаций)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

3. Экспертиза проекта проведена ___________________________________________

___________________________________________________________________________

        (наименование органов экспертизы проектной документации)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                     (номер заключения, дата выдачи)

4. Строительство осуществлялось по проекту _______________________________,

                                                    (серия проекта)

утвержденному ____________________________________________________________.

                       (наименование органа, утвердившего проект,

                      реквизиты документа об утверждении проекта)

5. Строительство    производилось   в   соответствии   с   разрешением   на

строительство, выданным ___________________________________________________

                                  (N документа, дата выдачи)

__________________________________________________________________________.

                 (наименование органа, выдавшего разрешение)

6. Предъявляемый  к  приемке  объект   капитального   строительства   имеет

следующие   показатели  (мощность,   производительность,   производственная

площадь,  протяженность,   вместимость,  объем,   пропускная   способность,

провозная способность, число рабочих мест и др.): _________________________

¦   Наименование показателя   ¦ Ед. изм.  ¦  По проекту  ¦   Фактически   ¦

+-----------------------------+-----------+--------------+----------------+

+-----------------------------+-----------+--------------+----------------+

+-----------------------------+-----------+--------------+----------------+

+-----------------------------+-----------+--------------+----------------+

7. Стоимость строительства _______________________________________________,

в т.ч. строительно-монтажные работы ______________________________________.

8. Строительно-монтажные работы были осуществлены в сроки:

                                     начало работ "__" ____________ 200_ г.

                                  окончание работ "__" ____________ 200_ г.

9. Сезонные работы должны быть выполнены __________________________________

__________________________________________________________________________.

                 (объемы и сроки выполнения сезонных работ

                      в соответствии с договором подряда)

10. На   объекте   установлено    предусмотренное   проектом   оборудование

в количестве  согласно актам о его приемке после  индивидуального испытания

(перечень указанных актов приведен в приложении _________________________).

РЕШЕНИЕ:

Представленный к приемке объект ___________________________________________

___________________________________________________________________________

                                 (наименование)

в объеме,  предусмотренном  договором  и  проектной  документацией, считать

принятым    от  лица,   осуществляющего   строительство,   для   подготовки

к эксплуатации.

    Приложения к Акту:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Строительство  (реконструкция,  капитальный  ремонт)  объекта выполнено

согласно   требованиям   нормативных    документов.   Объект   капитального

строительства принят заказчиком с участием представителей:

Администрация муниципального

образования <*>                        ________________    ________________

                                           (подпись)            (Ф.И.О.)

Эксплуатирующая организация

 __________________________            ________________    ________________

 (наименование организации)                (подпись)            (Ф.И.О.)

Управление Ростехнадзора по УР <*>     ________________    ________________

                                           (подпись)            (Ф.И.О.)

Объект сдал:                                   Объект принял:

Лицо, осуществляющее строительство,            Застройщик/заказчик

_____________________________                  ____________________________

       (подпись, Ф.И.О.)                             (подпись, Ф.И.О.)

М.П.                                           М.П.

--------------------------------

Условное обозначение:

<*> - только для опасных производственных объектов, перечень которых указан в приложениях 1 и 2 к Федеральному закону от 21.07.1997 N 116-ФЗ "О промышленной безопасности опасных производственных объектов".

                                                                                                                                        Приложение  6 

к Административному регламенту

«Подготовка и выдача разрешений  на строительство                                                                                                                                                          , реконструкцию, капитальный ремонт                                                                                                                                объектов капитального строительства,                                                                                                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Справка

о соответствии построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства

требованиям технических регламентов

    Подтверждаем     соответствие     построенного    (реконструированного,

отремонтированного) объекта

___________________________________________________________________________

        (наименование объекта, адрес по разрешению на строительство)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

требованиям   технических регламентов (до принятия технических  регламентов

ссылка  на  действующие  нормативные  документы,  СНиПы,  ГОСТы  и др.),  в

соответствии    с  обязательными   требованиями   которых    осуществлялось

строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта.

Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство

___________________________________________________________________________

                      (должность, фамилия, инициалы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                                              _____________

                                                                (подпись)

Лицо, осуществляющее технический надзор

___________________________________________________________________________

                      (должность, фамилия, инициалы)

___________________________________________________________________________

                                                              _____________

                                                                (подпись)

                                                                                                                                        Приложение  7 

к Административному регламенту

«Подготовка и выдача разрешений  на строительство                                                                                                                                                          , реконструкцию, капитальный ремонт                                                                                                                                объектов капитального строительства,                                                                                                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Справка

о соответствии параметров построенного,

реконструированного, отремонтированного объекта

капитального строительства проектной документации

    Подтверждаем    соответствие     построенного     (реконструированного,

отремонтированного) объекта

___________________________________________________________________________

        (наименование объекта, адрес по разрешению на строительство)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

проектной

документации ______________________________________________________________

               (когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной

                                       экспертизы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство

___________________________________________________________________________

                        (должность, фамилия, инициалы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                                               ____________

                                                                (подпись)

Лицо, осуществляющее технический надзор

___________________________________________________________________________

                        (должность, фамилия, инициалы)

___________________________________________________________________________

                                                               ____________

                                                                (подпись)

Лицо, осуществляющее авторский надзор (если заключался договор)

___________________________________________________________________________

                        (должность, фамилия, инициалы)

                                                               ____________

                                                                (подпись)

                                                                                                                                        Приложение № 8 

к Административному регламенту

«Подготовка и выдача разрешений  на строительство                                                                                                                                                          , реконструкцию, капитальный ремонт                                                                                                                                объектов капитального строительства,                                                                                                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»





Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрение руководителю


Осуществляется регистрация заявления, 





Руководитель принимает решение о назначении ответственного специалиста для предоставления муниципальной услуги





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения 





Специалист заполняет  разрешение на строительство по форме, согласно инструкции





Специалист выдает заявителю итоговый документ (разрешение на строительство, реконструкцию или на ввод объекта в эксплуатацию)





Нет





Да





Готовится отказ в выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в эксплуатацию, с указанием причин





Специалист проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов 








