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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КЕЗСКИЙ РАЙОН»

«КЕЗ ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

  РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 19 марта  2021 года        







№ 180
п. Кез
	Об утверждении Программы проведения вводного инструктажа и Программы проведения первичного (повторного) инструктажа по охране труда в Администрации муниципального образования «Кезский район»




В целях реализации требований охраны труда, установленных Трудовым кодексом РФ, в соответствии с п. 2.1.2 и п. 2.1.4 «Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций», утвержденного Постановлением Минтруда России, Минобразования России от 13 января 2003 года N 1/29, п. 8.6 и п. 8.7 ГОСТ 12.0.004-2015 «Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Организация обучения безопасности труда. Общие положения», введенного в действие Приказом Росстандарта от 9 июня 2016 года N 600-ст,

1. Утвердить Программу вводного инструктажа по охране труда для работников Администрации муниципального образования «Кезский район». 

2. Утвердить Программу первичного (повторного) инструктажа по охране на рабочем месте для специалистов Администрации муниципального образования «Кезский район».

3. Признать утратившим силу распоряжение Администрации муниципального образования «Кезский район» от 25 июля 2017 года № 418 «Об утверждении перечня вопросов и программы проведения вводного инструктажа в Администрации муниципального образования «Кезский район», распоряжение Администрации муниципального образования «Кезский район» от 21 июля 2017 года № 400 «Об утверждении программы первичного инструктажа на рабочем месте по охране труда в Администрации муниципального образования «Кезский район».

Глава муниципального образования 

«Кезский район»                                                                                                   И.О. Богданов
	УТВЕРЖДЕНА

	распоряжением Администрации

	муниципального образования «Кезский район»

	от 19 марта 2021 года № 180


ПРОГРАММА

вводного инструктажа по охране труда для работников

Администрации муниципального образования «Кезский район»

	№ п/п
	Содержание программы
	Объем, минут

	1
	Общие сведения об учреждении, характерные особенности 
	5

	2
	Основные положения законодательства об охране труда.
	30

	2.1
	Трудовой договор.
	5

	2.2
	Рабочее время и время отдыха.
	5

	2.3 
	Охрана труда женщин и лиц моложе 18 лет.
	5

	2.4
	Правила внутреннего трудового распорядка. Ответственность за нарушение правил. 
	5

	2.5
	Правовая деятельность в области охраны труда.
	5

	2.6
	Организация  работы по охране  труда в организации. Ведомственный  государственный  надзор  и общественный  контроль  за  состоянием  охраны труда
	5

	3
	Общие  правила  поведения работников в учреждении и на   прилегающей территории
	5

	4
	Понятие об опасных и вредных производственных факторах, их классификация и краткая характеристика.  Основные опасные и вредные производственные факторы на рабочем месте.
	5

	5
	Основные требования по предупреждению электротравматизма. 
	5

	6
	Основные требования производственной санитарии и личной гигиены. 
	5

	7
	Назначение и использование спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты. Обеспечение работников смывающими и (или) обезвреживающими средствами.
	5

	8
	Обстоятельства и причины несчастных случаев, происшедших на предприятии и других аналогичных производствах. 
	5

	9
	Порядок расследования несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
	5

	10
	Пожарная безопасность. Способы и средства предотвращения пожаров. Действия персонала при их возникновении.
	5

	11
	Первая помощь пострадавшим. Действия работающих при возникновении несчастного случая, аварийной ситуации. 
	20

	12
	Проверка знаний по итогам инструктажа.
	5

	
	ИТОГО:
	1 час 40 мин.


	УТВЕРЖДЕНА

	распоряжением Администрации

	муниципального образования «Кезский район»

	от 19 марта 2021 года № 180


ПРОГРАММА
первичного инструктажа на рабочем месте

для специалистов Администрации муниципального образования «Кезский район»  

	№ п/п
	Наименование темы
	Количество минут

	1
	Общие требования охраны труда, допуск работников к самостоятельной работе.
	10

	2
	Основные опасные и вредные производственные факторы, возникающие на рабочем месте.
	5

	3
	Требования охраны труда перед началом работы.
	10

	4
	Требования охраны труда перед началом работы. Безопасная организация и содержание рабочего места.
	10

	5
	Требования охраны труда  в аварийных ситуациях. Безопасные действия работника при возникновении опасных ситуаций. Меры предупреждения аварийных ситуаций
	10

	6
	Требования охраны труда по окончании работ.
	5

	7.
	Требования охраны труда при работе с электрооборудованием.
	10

	8
	Требования охраны труда при работе на ПК.
	10

	9
	Требования охраны труда при работе на копировально-множительных аппаратах.
	10

	10
	Требования охраны труда при выполнении общественных работ по благоустройству территории.
	10

	11
	Оказание первой помощи пострадавшим.
	30

	12
	Изучение инструкций по охране труда.
	20

	13
	Проверка знаний по итогам инструктажа.
	10

	
	Итого:
	2 часа 

30 мин.


